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Об утверждении учетной политики 

Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику Ульяновского государственного технического университета и ввести ее в действие с 01.01.2020 года.

2. Довести до всех подразделений и служб Ульяновского государственного технического университета соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера, начальника Департамента бухгалтерского учета и контроля Крупину З.Р.
Врио ректора                                                                                           Н.Г. Ярушкина

Приложение №1 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Учетная  политика для целей бухгалтерского учета
Учетная  политика Ульяновского государственного технического университета (далее – Университет) разработана в соответствии:

- с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
- приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);
- приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);
- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ № 209н);
- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»).

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Университет ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).

I . Общие положения
1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – департамент бухгалтерского учета и контроля, возглавляемый главным бухгалтером, директором департамента бухгалтерского учета и контроля. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о Департаменте бухгалтерского учета и контроля,  должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер, директор департамента бухгалтерского учета и контроля.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Бухгалтерский учет в филиале и обособленных подразделениях учреждения, имеющих лицевые счета в территориальных органах Федерального казначейства, ведут бухгалтерии этих подразделений.

3. В учреждении действуют постоянные комиссии:

– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение №3);
– инвентаризационная комиссия (приложение №4);

– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение №5).

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер, директор департамента бухгалтерского учета и контроля  оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе
 профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Технология  обработки учетной информации
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «1С: Предприятие 8 Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Предприятие 8 Зарплата и кадры бюджетного учреждения», «1С: Предприятие 7.7».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи департамент бухгалтерского учета и контроля университета осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача бухгалтерской и бюджетной отчетности учредителю в ГИИС УОФ «Электронный бюджет»;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· передача отчетности в отделение фонда социального страхования; передача отчетности в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики;
· размещение информации о деятельности университета на официальном сайте bus.gov.ru

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С: Предприятие 8 Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Предприятие 7.7»; еженедельно – «1С: Предприятие 8 Зарплата и кадры бюджетного учреждения»;
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».
III. Правила документооборота
1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением №14 к настоящей учетной политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении №24;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3. К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета не несет ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Основание: пункт 23, 24 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

4. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении №16.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5. Университет использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении №3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником университета. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

7. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, составляются отдельно.

8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению №17. По операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.
10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью университета. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника.
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:

– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;

– бланки дипломов и приложений к ним;

– бланки свидетельств; удостоверений;

– бланки санаторно-курортных путевок.

Поступление бланков строгой отчетности отражается по сопроводительным документам от поставщика. Если документы оформлены правильно и в них указаны все реквизиты, приходный ордер (ф. 0504207) не составляется.

Основание: письмо Минфина от 07.12.2016 № 02-07-10/72795.

Бланки строгой отчетности принимаются на баланс на счет 0.105.06.349 «Прочие материальные запасы». В момент выдачи со склада ответственному сотруднику БСО списываются с баланса в расходы (Ведомость выдачи материальных ценностей (ф.0504210), Акт о списании материалов (ф.0504230)) и одновременно отражаются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». 

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании ф. 0504816) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету. 

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности (ф.0504045).


Основание: пункт 118, 337, 338 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 128 Инструкции № 174н, письмо Минфина от 27.11.2014 №02-07-10/60399, письмо Минфина от 26.04.2019 №02-07-07/31230.

11. С сотрудниками, ответственными за учет, хранение, движением, списанием материальных ценностей заключаются договора о материальной ответственности. Список должностей приведен в приложении №11.


Ответственный за хранение и выдачу бланков строгой отчетности назначается приказом руководителя. С сотрудником заключается договор о полной материальной ответственности. Ответственный сотрудник хранит бланки в металлических шкафах, сейфах или специально оборудованных комнатах, которые ежедневно опечатывает или опломбирует. 

Основание: пункты 14 и 16 положения, утвержденного постановлением Правительства от 06.05.2008 № 359.

12. Особенности применения первичных документов:

12.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), который сохраняется в электронном виде в программе «1С Предприятие 8, конфигурация Бухгалтерия государственного учреждения».
12.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

12.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

В графах 20 «Итого дней (часов) явок (неявок) с 1 по 15» и 37 «Всего дней (часов) явок (неявок) за месяц»: «явки» или «неявки» отражаются «неявки». В верхней половине строки указываются часы отклонений, а в нижней – коды отклонений (часы работы в ночное время).

Табель составляется и предоставляется в Департамент бухгалтерского учета и контроля 2 раза: 15 числа текущего месяца и последний день месяца.

Основание: ч. 4 ст. 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, Методические указания к приказу Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, письмо Минфина России от 2 июня 2016 № 02-06-10/32007.
IV. План счетов
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение №7), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.
	Разряд

номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0110 «Фундаментальные исследования»

0112 «Прикладные научные исследования в области

общегосударственных вопросов»

0113 «Другие общегосударственные вопросы»

0704 «Среднее профессиональное образование»

0706 «Высшее образование»

0708 «Прикладные научные исследования в области образования»

0709 «Другие вопросы в области образования»

	5–14
	0000000000  

0000000110 – код субсидии для субсидии на иные цели

0000000111 – код субсидии для субсидии на иные цели

0330793986 – целевая статья для бюджетной деятельности

1430630460 – целевая статья для бюджетной деятельности

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

- аналитической группе подвида доходов бюджетов;

- коду вида расходов;

- аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

1 – бюджетная деятельность;

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы

 учреждения);

3 – средства во временном распоряжении;

4 – субсидия на выполнение государственного задания;

5 – субсидии на иные цели;

6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

  Расходы на публичные нормативные обязательства не включаются в нормативные затраты на госзадание (п. 5 ст. 219 БК, п. 5.2, 5.3 Порядка, утв. приказом Минфина от 30.11.2015 № 187н, п. 2, 9 Правил, утв. постановлением Правительства от 02.08.2010 № 590).
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономического субъекта), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых, рабочего плана счетов, должна быть полной с учетом существенности ее влияния на экономические (финансовые) решения и существенности затрат на ее формирование.

Бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками Департамента бухгалтерского учета и контроля, в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение №23).

Основание: пункт 23 СГС  «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1. Нематериальные активы

1.1. Принятие к учету нематериальных активов, изготовленных собственными силами, производится на основании выданного документа о патентах (свидетельства) и акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101), который сохраняется в электронном виде в программе «1С Предприятие 8, конфигурация Бухгалтерия государственного учреждения», акта приема патентов.

Формирование затрат на объекты интеллектуальной собственности осуществляется на основании акта о расходовании средств на уплату патентных пошлин.

1.2. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования (Приложение №21).
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.3. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов,исходя из следующих сроков:

– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;

– в течение которого университет планирует использовать объект в своей деятельности.
Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении №3 настоящей Учетной политики.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.4. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
1.5. Выбытие нематериальных активов осуществляется в случаях, перечисленных в п.65 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., и одновременным списанием балансовой стоимости объекта с учетом накопленной амортизации на основании акта о списание объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104).
2. Основные средства

2.1. Университет учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении №8.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: объекты библиотечного фонда.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.3.Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства.
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

2.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение №3), в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». 

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики.

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

3. Материальные запасы

3.1. Университет учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении №8.

3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются механиком транспортно-грузового отдела и утверждаются приказом руководителя.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя.

3.7. Выдача в эксплуатацию на нужды университета канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств,
 полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· двигатели;

· аккумуляторы.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.44Х «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности».

3.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

3.10. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года.
Основание: пункт 19 СГС «Запасы».

3.11. Списание мягкого инвентаря производится, согласно нормам, утвержденным внутренним распоряжением №108-р от 04.12.2008г. (Приложение №18).
3.12. Сувенирная продукция (подарки) относится к материальным запасам однократного применения. 

Порядок учета зависит от того, поступают подарки на хранение или их сразу вручают. Материальные ценности для награждения и дарения учитываются на счете 105.06.349 «Прочие материальные запасы». 

В момент выдачи подарков со склада ответственному работнику списываются со счета 105.06 (Ведомость выдачи материальных ценностей (ф.0504210), Акта о списании материалов (ф.0504230)) и   одновременным отражением  на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».Учет за балансом ведется по стоимости приобретения сувенирной продукции (подарков). Сувенирная продукция (подарки) списываются с забалансового счета 07 после вручения актом на списание  материалов (ф.0504230). 

Если ответственные лица предоставили документы на покупку и вручение сувенирной продукции (подарков), на забалансовом счете 07 их не учитывают. Принимаются на баланс на счет 105.06.349 «Прочие материальные запасы» и сразу списываются в расходы.
Сотрудник, ответственный за мероприятие, оформляет факт вручения подарков актом (Приложение №25,26).
Основание: пункт 11.4.8 Порядка применения КОСГУ №209н, письмо Минфина от 26.04.2019 №02-07-07/31230,  пункты 345-346 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

4.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально:

· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

· прайс-листами заводов-изготовителей;

· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

· информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции) и направлениям деятельности (Приложение №22):

А) в рамках выполнения государственного задания:

0110 «Фундаментальные исследования»

0112 «Прикладные научные исследования в области общегосударственных вопросов»

0704 «Среднее профессиональное образование»

0706 «Высшее образование»

0708 «Прикладные научные исследования в области образования»

0709 «Другие вопросы в области образования»
Б) в рамках приносящей доход деятельности по направлениям деятельности 

5.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые, накладные и общехозяйственные (Приложение №25).

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). 

5.3. Накладные и общехозяйственные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам (Приложение №25).
5.4. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:

· в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;

· в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).

5.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000) (Приложение №25).
5.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное производство.

5.7. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

· в части услуг – пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме заказов, выполняемых в течение месяца;

· в части продукции – пропорционально доле не готовых изделий в общем объеме изделий, изготавливаемых в течение месяца.

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28, 33 СГС «Запасы».

5.8. Расходы на выполнение работ по НИР и ОКР классифицируются на прямые и накладные. Накладные расходы для выполнения НИР и ОКР относят на счет 210971200 (по элементам КОСГУ), а затем распределяются пропорционально  прямым расходам счет 210961200 (по соответствующим КОСГУ).
Общий порядок норматива отчислений на организационно-техническое сопровождение для научно-технической, инновационной деятельности производится на основании решения Ученого совета или приказа ректора университета в размере, предусмотренном данными документами на каждый календарный год.
5.9. К готовой продукции относится издательско-полиграфическая продукция. 

Затраты на изготовление готовой продукции делятся на прямые, накладные и общехозяйственные расходы. 

Учет готовой продукции ведется  по нормативно-плановой себестоимости на основании представленного ежемесячно отчета, утвержденного проректором. 

Реализация готовой продукции осуществляется по договорной стоимости. Списание реализованной продукции производится по нормативно-плановой себестоимости. 

Отклонение нормативно-плановой себестоимости от фактической себестоимости относится пропорционально выпущенной готовой продукции: по реализованной на сторону продукции на счет 240110131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)», по готовой продукции для внутреннего потребления  на увеличение (уменьшение) нереализованной продукции, учитываемой на счете 210537000 «Увеличение стоимости готовой продукции, работ, услуг» нереализованной продукции (Приложение №9).
6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления, согласованного с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем выдачи из кассы наличных денежных средств и перечисления на банковскую карту материально ответственного лица.

6.2. Университет выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

Выдача средств под отчет производится сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, на основании письменного заявления, содержащего назначение аванса и срок на который выдается аванс.

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 100 000 (сто тысяч) руб., не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 6 указания ЦБ от 07.10.2013 № 3073-У.

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 30 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение 3 рабочих дней.

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение №10). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя (оформленного сметой).

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об
 израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

6.8. Расходы при направлении студентов для участия в мероприятиях (конкурс, конференция, фестиваль и т.п.), предусмотренных учебным планом, компенсируются Вузом. Оформляется приказ и направление студента, составляется смета. Возмещаются расходы на проезд, найм жилого помещения, суточные и прочие расходы. 
За счет средств субсидии на государственное задание возмещается: 

· расходы на проезд в плацкартном вагоне (включаю оплату постельных принадлежностей), а также другими видами транспорта (исключая самолет);

· 50% от размера суточных, гарантированных действующими нормативно-правовыми актами, сотрудникам университета (50 руб. в сутки);

· расходы на найм жилого помещения в размере не более 550 руб. в сутки.

Расходы сверх установленных норм компенсируются с разрешения руководителя за счет средств от приносящей доход деятельности. 

Контроль за эффективностью и обоснованностью расходов возлагается на ДЭФиКО.

6.9. При направлении в командировку группы сотрудников (студентов на мероприятия, предусмотренные учебным планом), когда аванс выдан одному из них, оформляется ведомость (Приложение №24).
6.10. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

7.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:

· обеспечений исполнения контракта (договора);

· других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

· Дебет Х.210.05.56Х Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств;

· Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.66Х – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки.

7.4. В течение года на счет 209.34 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» переводится задолженность со счетов 206.00, 208.00, когда:
· расторгли договор, по которому ранее перечислили аванс, и ведеся претензионная работа;

· есть перерасход по авансовому отчету, сотрудник отказывается вернуть или уволен;

· есть переплата отпускных, а сотрудник уволился и дни отпуска не отработал;

· в других случаях, когда провели лишние выплаты и их отказываются вернуть.

Основание: пункт 220 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Задолженность текущего года переводится на счет ХХХХ 0000000000 КВР 0.209.34.000. 

В конце года неисполненная дебиторская задолженность  переводится на счет ХХХХ 0000000000 510 0.209.34.000. 

Основание: пункт 2.7 раздела II совместного письма Минфина, Федерального казначейства от 21.01.2019 № 02-06-07/2736, 07-04-05/02-932.

8. Расчеты по обязательствам

8.1. Учет на счете Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» ведется в разрезе видов налогов и платежей:

– «Государственная пошлина»;

– «Транспортный налог»;

– «Водный налог»;

– «Патентная пошлина»;

– «Негативное воздействие на окружающую среду»;

– «Сбор за использование акватории»;

– «Штрафы, пени».

8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1.Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию. 
Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
 согласно действующему законодательству (по истечении 3 лет);

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
10. Финансовый результат

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

10.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».

Начисление дохода по приносящей доход деятельности, осуществляется по направлениям разрешенным Уставом, согласно приложения №22. Доходы от оказания платных образовательных услуг признаются доходами текущего финансового года в размере 1/12 (ежемесячно) на протяжении срока действия договора.

10.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы,  положения СГС «Долгосрочные договоры» не применяются.
Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

10.4. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет процент исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде, как соотношение расходов, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и предусмотренных сводным сметным расчетом, к общей величине расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом.
Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договоры».

10.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу.

10.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхованию имущества, гражданской ответственности;

· периодические издания;

· приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами (программное обеспечение) в течение нескольких отчетных периодов.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.7. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.

Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
10.8. Затраты на подарки, сувениры, призы отражаются по КВР 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг» по подстатье КОСГУ 349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения». Основание для выдачи подарков – приказ ректора. Подарки, сувениры, призы учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки» по стоимости их приобретения. Списание подарков, сувениров, призов оформляется первичными документами (Приложение №24, 25).

Основание: ст.191 ТК, разделы  III и V указаний, утвержденных приказом Минфина от 01.07.2013 №65н и письмо Минфина от 29.04.2016 №02-05-10/25424.

10.9.В учреждении создаются:

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении №12;
 – резерв по искам, претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».
11.Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении №13.
В первый рабочий день следующего года показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим, переносятся на счета санкционирования текущего финансового года.

Что касается годовой отчетности: Получив в январе документ по услугам декабря, подлежащим оплате по окончании расчетного периода, университет начисляет кредиторскую задолженность 31 декабря. При этом денежные обязательства отражаются по дебету счета 502.21 и кредиту счета 502.22.

Применение аналитической группы 20 синтетического счета говорит о том, что обязательства будут исполняться в первом году, следующим, за счет плановых назначений на очередной финансовый год.

Основание: письмо Минфина России от 26.12.2014 №02-07-10/68478.
12. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении №27.
13. Непроизведенные активы

Земельные участки, закрепленные за университетом на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 4.103.11.000 «Земля - недвижимое имущество учреждения». 

Учет ведется по кадастровой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком.

Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 60 «Непроизведенные активы без потенциала».
Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы».
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия (Приложение №4).
Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении №15.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении №5.
3. Руководителями обособленных структурных подразделений и филиала создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения (филиала) приказом по подразделению.
VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· руководитель учреждения, его заместители;
· главный бухгалтер, директор департамента бухгалтерского учета и контроля, сотрудники департамента;
· директор департамента экономики, финансов и кадрового обеспечения, сотрудники департамента;
· начальник юридического управления, сотрудники управления;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении №23.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
VIII. Хозяйственные общества
Университет самостоятельно создает хозяйственные общества (ООО), задачи которых заключаются в использовании на практике результатов интеллектуальной деятельности (РИД). В уставной капитал данных создаваемых организаций  вносится право использования РИД, заключается лицензионный договор о передаче прав на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, программы для ЭВМ, базы данных, технологий интегральных микросхем и секреты производства (ноу-хау) в качестве вклада в уставной капитал. 

Лицензионный договор заключается с руководителем хозяйственного общества.

Доля вуза в уставном капитале хозяйственного общества более 1/3, денежная оценка права, вносимого в качестве вклада указывается в лицензионном договоре.

Ежегодно до 30 марта следующего за отчетным периодом года, хозяйственные общества предоставляют сводные бухгалтерские данные по объему производства и реализации  продукции, выписку из собрания Учредителей о распределении чистой прибыли за предоставленное право использования РИД пропорционально участию вуза в уставном капитале.

Доходы от участия в деятельности хозяйственных обществ в виде уставного капитала (дивиденды) учитываются на балансовом счете 02052Х «Расчеты по доходам от собственности» и направляются на поддержание НМА. 

При предоставлении прав на использование РИД оформляются накладные на внутреннее перемещение. Одновременно: ведется учет на забалансовом счете 24.32 «НМА - иное движимое имущество, переданное в доверительное управление» по стоимости неденежного вклада в Уставной капитал в виде прав на использование объектов интеллектуальной собственности. 

Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
IX. Гранты, пожертвования.

1. В бухучете гранты отражаются в зависимости от того, кто выделяет грант: органы власти или другие организации и граждане. Также, на счет университета поступают гранты для сотрудников.

2. Если университет выиграл грант в конкурсе, который проводят органы власти, деньги могут доводиться как целевая субсидия – по соглашению. Учет ведется по КФО 5 «Субсидии на иные цели» в порядке для целевых субсидий.

3. Гранты от других организаций и граждан учитываются как поступления от платной деятельности по КФО 2 (письмо Минфина от 03.10.2018 № 02-07-10/70858). Гранты проводятся по коду дохода 150 «Безвозмездные денежные поступления». В зависимости от того, кто его предоставил и на какие цели, используются подстатьи статьи КОСГУ: 150 или 160. 
	Кто грантодатель
	Код КОСГУ

	
	Грант текущего характера
	Грант капитального характера

	Органы власти*
	152
	162

	Российская организация или гражданин, кроме сектора госуправления и организаций госсектора
	155
	165

	Нерезиденты: организации или граждане
	158
	168

	* Гранты как в форме субсидий, так и в форме других денежных поступлений


Основание: пункт 12.1.5 Порядка применения КБК № 85н, пункты 9.5.2, 9.5.5, 9.5.8, 9.6.2, 9.6.5, 9.6.8 Порядка применения КОСГУ № 209н, письмо Минфина от 30.08.2013 № 02-13-09/35843.

4. Если университету перечислен грант, который выиграли сотрудники (Грантополучатели), то грант отражается по КФО 3 «Средства во временном распоряжении».

Основание: письма Минфина от 25.06.2018 № 02-06-10/43614, от 16.10.2015 № 02-07-10/59926. 
4.1. Аналитический учет средств, поступивших во временное распоряжение, ведется на монографной карточке по каждому получателю в разрезе видов поступлений (обязательств, в обеспечение которых они поступили).

Основание: пункт 268 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.2. Бухгалтеркие проводки:

Дебет 3.201.11.510 Кредит 3.304.01.737 – поступили денежные средства в виде гранта 

Дебет 3.304.01.837 Кредит 3.201.11.610 – перечислены денежные средства по поручению грантополучателя на цели, предусмотренные проектом, для исполнения которого получен грант

Дебет 2.201.11.510 Кредит 2.209.34.667 – отражено поступление компенсации затрат университета на выполнение научного проекта в размере до 20% от суммы гранта, предусмотренной условиями договора

Дебет 2.209.34.567 Кредит 2.401.10.134 – начисление компенсации затрат университета на выполнение научного проекта в размере

Основание: письмо Минфина РФ от 16.10.2015г. №02-07-10/59926, от 19.01.2016г. №02-07-10/1601.

4.3. Университет, ведет учет расходов по каждому отдельному проекту и предоставляет сводный финансовый отчет. Грантополучатель самостоятельно отчитывается за расходование средств гранта. Порядок расходования средств гранта приведен в приложении №19.
4.4. Подлинники документов хранятся в ДБУиК в течении 5 лет, а копии документов в виде сканированных файлов pdf-формата у Грантополучателя. 
5. В бухучете денежные пожертвования учитываются на аналитических счетах счета 205.00 «Расчеты по доходам», в зависимости от того, на какие цели и кто выделил пожертвование. Пожертвования текущего характера – счет 205.5Х, капитального характера – счета 205.6Х. Для учета пожертвований применяется КФО 2.

5.1. Если жертвователь определил конкретные цели пожертвования, учет ведется следующим образом:

1. на дату, когда подписали договор, отражается поступление в доходах будущих периодов на счете 401.40 – в общей сумме;

2. на дату, когда утвердили отчет о выполнении условий жертвователя, доходы будущих периодов переводятся в состав текущих – на счет 401.10.

5.2. Если при передаче денег условий не было, то поступления текущего года отражаются в доходах текущего года на счете 401.10, поступления на следующий год отражаются в доходах будущих периодов на счете 401.40. 

Основание: пункт 40 СГС «Доходы», пункты  21, 197 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.3. Начисление расходов (пожертвования, гранты), с отнесением на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим операциям и объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040120200 "Расходы экономического субъекта" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 "Нефинансовые активы": 010100000 "Основные средства", в части объектов основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно, введенных в эксплуатацию; 010400000 "Амортизация", 010500000 "Материальные запасы", 010980000 "Общехозяйственные расходы", 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами", 021012660 "Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам" в части НДС уплаченного учреждением, невозмещаемого из бюджета, 030100000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам", 030200000 "Расчеты по принятым обязательствам", 030300000 "Расчеты по платежам в бюджеты".

Основание: пункт 153 Инструкция 174-н.

X. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:

– квартальные – до 8-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

– годовой – до 08 февраля года, следующего за отчетным годом.

Обособленными структурными подразделениями и филиалом отчетность представляется главному бухгалтеру учреждения.

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

3. Бухгалтерская  отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе ГИИС УОФ «Электронный бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.
XI. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера
1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения или Министерства науки и высшего образования РФ, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

· о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

· о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

· о выполнении утвержденного государственного задания.

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· договоры с кредитными организациями;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с соответствующей отметкой. Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина

 
Приложение №2 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Учетная политика для целей налогообложения

I. Общие положения

Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом РФ, федеральными и региональными законами, иными нормативно-правовыми актами.  Ведение налогового учета возлагается на Департамент бухгалтерского учета и контроля (далее - ДБУиК), возглавляемого главным бухгалтером, директором ДБУиК.


Цель налогового учета состоит в формировании полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных университетом в течение отчетного (налогового) периода, а также обеспечение информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за правильностью, полнотой и своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налога.


Объектами налогового учета являются хозяйственные операции, осуществленные университетом в течение отчетного (налогового) периода, формирующие или оказывающие влияние на формирование доходов и расходов для целей налогообложения прибыли.


Основными задачами налогового учета являются:

· формирование полной и достоверной информации о порядке предоставления данных о величине объектов налогообложения;

· обоснование применяемых льгот и вычетов;

· формирование полной и достоверной информации об определении размера налогооблагаемой базы отчётного (налогового) периода;

· обеспечение раздельного учёта при применении различных ставок налога или различного порядка налогообложения;

· обеспечение своевременной, достоверной и полной информацией внутренних и внешних пользователей, контроль за правильностью исчисления и перечисления налога в бюджет.

В главе 25 НК РФ отражены следующие принципы ведения налогового учета: 
· принцип денежного измерения, т.е. в налоговом учете отражается информация о доходах и расходах, прежде всего в денежном выражении;

· принцип имущественной обособленности - т.е. имущество, являющееся собственностью организации, учитывается обособленно от имущества других юридических лиц, находящегося у данной организации. В налоговом законодательстве этот принцип декларируется в отношении амортизируемого имущества;

· принцип непрерывности деятельности организации - учет должен вестись непрерывно с момента ее регистрации организации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации. Если организация в течение какого-либо календарного месяца ликвидирована или реорганизована, то амортизация имущества не начисляется с 1-го числа месяца, в котором завершена ликвидация или реорганизация;

· принцип временной определенности фактов хозяйственной деятельности (принцип начисления) (ст. 271, 272 НК РФ);
· принцип последовательности применения норм и правил налогового учета - т.е. нормы и правила налогового учета должны применяться последовательно от одного налогового периода к другому;

· принцип равномерности признания доходов и расходов - предполагает отражение для целей налогообложения расходов в том же отчетном (налоговом периоде, что и доходов, для получения которых они были произведены.

Налоговые регистры систематизируют и накапливают информацию, содержащуюся в принятых к учету первичных документах.

При этом аналитические регистры в обязательном порядке должны содержать следующие реквизиты:

· наименование регистра;

· период (дату) составления;

· измерители операции в натуральном и денежном выражении;

· наименование хозяйственных операций;

· подпись и расшифровку подписи лица, ответственного за составление указанных регистров.

Регистры налогового учета ведутся в виде специальных форм на бумажных носителях. За правильностью отражения хозяйственных операций в регистрах налогового учета следят те, кто их составил и подписал. Если в регистре налогового учета обнаружатся ошибки, исправлять их вправе только ответственное за это лицо. Причем исправление должно быть не только заверено подписью последнего (с указанием даты), но и письменно обосновано.

Ответственность за ведение налоговых  регистров возложить:

· по учету доходов и расходов от реализации платных образовательных услуг за отчетный период –  бухгалтер по ведению учета доходов от платной образовательной деятельности;

· по учету доходов и расходов от реализации научно-исследовательских, опытно-конструкторских работ за отчетный период - ведущий бухгалтер по НИР;

· по учету внереализационных доходов и расходов за отчетный период - начальник отдела налогообложения;

· по учету доходов и расходов от аренды, условно арендным платежам, компенсации затрат за отчетный период -  ведущий бухгалтер оперативно-финансового отдела;

· по учету доходов  и расходов от реализации услуг за проживание в общежитиях за отчетный период -  ведущий бухгалтер оперативно-финансового отдела;

· по учету доходов и расходов от реализации готовой продукции за отчетный период - начальник отдела по учету нефинансовых активов;

· по учету доходов и расходов от прочих услуг за отчетный период - бухгалтер отдела налогообложения;

· по учету доходов и расходов по грантам, пожервованиям – ведущий бухгалтер по НИР;
· по расчёту амортизации основных средств в налоговом учете – начальник отдела по учету нефинансовых активов;

· по учету резерва на оплату отпусков.
Сводные регистры доходов и расходов составляет начальник отдела налогообложения
Налоговые регистры представляются до 15 числа календарного месяца следующим за отчётным периодом.

Контроль и ответственность за исчислением налогов возложить на начальника отдела налогообложения. 

5. Филиал и ОСП университета, выделенные на отдельный баланс, самостоятельно исполняют обязанность по уплате налогов и представляют отчетность  в органы ФНС и внебюджетные фонды,  по месту их нахождения на основании выданных  доверенностей,  в соответствии с установленными сроками по следующим налогам: транспортный налог, налог на доходы физических лиц, налог на имущество, страховые взносы в ФСС, ИФНС, ПФР, плата за негативное воздействие на окружающую среду.

В филиале и ОСП университета ответственность за правильность и полноту налогового учета возложить на главных бухгалтеров.

II. Налог на прибыль организаций
1. Общие положения

1.1.  Для ведения налогового учета используются:

· первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку);

· регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете;

· самостоятельно разработанные налоговые регистры. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

1.2. Учет доходов и расходов ведется методом начисления.

Основание: статьи 271, 272 Налогового кодекса РФ.

К доходам от приносящей доход деятельности относятся: 

· доходы от сдачи в аренду недвижимого имущества;

· доходы от оказания платных образовательных услуг;

· доходы от  выполнения  НИР и НИОКР,  организационные взносы на проведение конференций (форумов);

· доходы от реализации рекламной, редакционной, издательской, полиграфической, информационной деятельности;

· доходы от ведения приносящих доход иных внереализационных операций;

· средства в виде платы за проживание, пользование коммунальными и хозяйственными услугами  в общежитиях;

· средства, поступающие от арендаторов, субарендаторов, абонентов, субабонентов на возмещение эксплуатационных, коммунальных и необходимых административно-хозяйственных услуг;

· средства  поступающие от страховых организаций на возмещение вреда по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 

· доходы от сдачи лома и отходов черных, цветных, драгоценных металлов и других видов вторичного сырья;

· услуги санаторно-курортных, оформленные путевками, являющимися бланками строгой отчетности; 

· медицинские услуги;

· и от других видов деятельности, предусмотренные Уставом университета.

1.3. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов, составляется отдельный регистр доходов и расходов.

Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по целевому назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из следующих дат:

· на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению;

· на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого 
финансирования (целевых поступлений).

Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса РФ.

Раздельный учет ведется с использованием кода «Вид финансового обеспечения (деятельности)» (КФО). Доходы и расходы в рамках целевого финансирования и целевых поступлений учитываются по КФО:

· 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного задания;

· 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

1.4. Не является объектом обложения выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии из федерального бюджета. 

Основание: подпункт 14 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ.

2. Учет амортизируемого имущества

2.1. Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному за счет средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой деятельности. Учитывается амортизация на балансовом счете 2.104.00.000

2.2. В налоговом учете амортизирующим  считается имущество первоначальной стоимостью свыше 100,0 тыс. руб.

2.3. Применяется классификация амортизационных групп исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную постановлением Правительства РФ в соответствии со статьей 258 Налогового кодекса РФ. 

2.4. Установить срок полезного использования при начислении амортизации в налоговом учете по наименьшей границе амортизационной группы плюс один месяц (Приложение №21). Нижняя граница каждой амортизационной группы начинается фразой "свыше", а верхняя граница каждой амортизационной группы заканчивается фразой "включительно". Это означает, что например, для третьей группы нижняя граница – это 37 месяцев (3 года и 1 месяц), а верхняя – 60 месяцев (5 лет).
2.5. Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется исходя из срока действия патента, свидетельства, а также исходя из срока полезного использования, обусловленного соответствующим договором. По нематериальным активам, по которым определить срок полезного использования невозможно, применяется срок, равный 10 годам.

Основание: пункт 2 статьи 258 Налогового кодекса РФ.

2.6. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и нематериальным активам) начисляется линейным методом.

Начисление суммы амортизации по объектам амортизирующего имущества, подлежащего амортизации начинать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем в котором объект был введен в эксплуатацию. 

Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 Налогового кодекса РФ.

2.7. Амортизационная премия не применяется. Амортизация начисляется в общем порядке.

Основание: пункт 9 статьи 258 Налогового кодекса РФ.

2.8. Основная норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без применения понижающих и повышающих коэффициентов.

Основание: статья 259.3 Налогового кодекса РФ.
3. Учет материалов

3.1. В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена их приобретения (без учета НДС и акцизов), комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материалов.

Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

3.2. При выбытии материалы оцениваются по методу средней стоимости.

Основание: пункт 8 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

3.3. Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на соответствующих счетах к счету 0.105.00.000 «Материальные запасы» в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

4. Учет затрат
4.1 Расходы принимаются в уменьшение налогооблагаемой базы в следующем порядке:

· по материальным расходам – дата акта  списания материальных запасов в производство (изготовление готовой продукции),акта приемки-передачи услуг (работ); 

· по расходам на ремонт, реконструкцию, модернизацию объектов основных средств – согласно отчетным периодам  по акту на выполнение работ (услуг);

· по авансовым отчетам – дата утверждения авансового отчета;

· амортизация признается в качестве расхода ежемесячно, исходя из суммы начисленной амортизации, рассчитанной в соответствии со статьями 259 и 322 Налогового кодекса РФ;

· расходы на оплату труда признаются в качестве расхода ежемесячно, исходя из суммы начисленных в соответствии со статьей 255 Налогового кодекса РФ. 

4.2 Расходы принимать на дату предъявления документов в том отчетном периоде, когда они были произведены и документально оформлены. Все расходы, документально оформленные и принятые к исполнению, считать экономически обоснованными затратами. 

Коммунальные платежи относятся к условно-постоянным расходам. Периодические расходы на оплату коммунальных услуг уменьшают налогооблагаемую базу в том периоде, в котором от ресурсосберегающей организации поступают документы, подтверждающие их стоимость, но не позднее чем на месяц.

4.3 Расходы на реализацию выполненных работ (услуг) подразделяются на прямые и косвенные. 

К прямым расходам на оказание услуг относятся:

· расходы на приобретение материалов, комплектующих, сырья (вода, энергия всех видов и т.п. расходы на коммунальные нужды), используемых в процессе оказания услуг;

· расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в процессе оказания услуг (КОСГУ 211,212);

· суммы страховых взносов во внебюджетные фонды, начисленные на заработную плату персонала, участвующего в процессе оказания услуг (КОСГУ 213);

· суммы начисленной амортизации по основным средствам, непосредственно 
используемым в процессе оказания услуг. 

Основание: пункт 1 статьи 318 Налогового кодекса РФ. 

Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода.

Основание: пункт 2 статьи 318 Налогового кодекса РФ.

К косвенным расходам на оказание услуг относятся: расходы на оплату труда и начисления на оплату труда (КОСГУ 212.5, 212.8, 213, 226, 225, 310, 290), расходы на текущий и капитальный ремонт основных средств, расходы на содержание автотранспорта, расходы на услуги связи, командировочные расходы, представительские расходы, суммы налогов и сборов, пошлин, расходов на конференции, повышения квалификации, расходы связанные с защитой кандидатской и докторской диссертацией и другие расходы, экономически обоснованные и документально подтвержденные. 

Транспортные расходы на обслуживание административно-управленческого персонала списываются на расходы в полном объеме в том периоде, когда они были произведены и документально оформлены пропорционально объему выполненных работ (услуг) по приносящей доход деятельности.

Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить  для целей уменьшения налогооблагаемой базы в размере фактических затрат в соответствии со статьей 260 Налогового кодекса РФ.

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в расходы учреждения в соответствии со статьей 263 Налогового кодекса РФ.

Страховые взносы, перечисленные разовым платежом, списываются на расходы пропорционально количеству календарных дней, в течение которых договор страхования действовал в отчетном периоде.

Подписку на периодические издания включать в состав расходов ежемесячно. Учет данных периодических изданий вести в библиотеке без инвентарных номеров как временного хранения документы.

Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 Налогового кодекса РФ, включать в состав расходов текущего периода.

Накладные расходы для учета расходов, связанных с выполнением НИР и НИОКР распределяются в процентах, указанных в договорах, к прямым расходам. В состав накладных расходов могут относится:  материальные расходы,  расходы на оплату труда, прочие расходы требующие распределения.

 Расходы на повышение квалификации сотрудников принимаются для целей налогообложения в фактических размерах при соблюдении условий: 

· плана повышения квалификации;

· приказа о направлении на повышении квалификации.

К рекламным расходам, согласно пункта 4 статьи 264 Налогового кодекса РФ относятся:

· расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в том числе объявления в печати, по радио и прочее);

· расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов;

· расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставок.

Представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций нормируются в соответствии со пункта 2 статьи 264 Налогового кодекса РФ, не выше 4 % от расходов налогоплательщика на оплату труда за отчетный (налоговый) период.

Вручение подарков во время официальных мероприятий признается безвозмездной передачей и исключается из состава расходов.

Основание: п.1 ст.572 ГК, п.16 ст.270 НК.

Другие расходы, экономически обоснованные и документально подтвержденные, произведенные за отчетный период относятся в полном объеме на увеличение текущих расходов в том периоде, в котором они произведены без распределения на себестоимость оказанных услуг.

4.4. Состав расходов для бухгалтерского учета: прямые, накладные и общехозяйственные приведен в приложении №25.

Налоговый учет данных расходов вести в налоговых регистрах. 

Не учитывать при определении налогооблагаемой базы расходы, поименованные в статье 270 Налогового кодекса РФ.

4.5. Внереализационные расходы учитываются для целей налогообложения, согласно статьи 265 Налогового кодекса РФ.

Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду носят систематический характер и признаются доходами и расходами от реализации.

Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 Налогового кодекса РФ.

4.6. Налогооблагаемая база по налогу на прибыль определяется «как разницу между полученной суммой дохода от реализации товаров, выполненных работ, оказанных услуг, суммой внереализационных доходов (без учета налога на добавленную стоимость) и суммой фактически осуществленных расходов, связанных с ведением коммерческой деятельности».

Основание: статья 247, пункт 1статья 271 Налогового кодекса РФ.

4.7. Сумму превышения доходов над расходами от приносящей доход деятельности направлять на  ведение уставной деятельности в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности, утвержденной ректором.

4.8. Применять налоговую ставку 0 процентов с учетом особенностей, установленных статьей 284.1 Налогового кодекса РФ.

4.9. Филиал и ОСП налоговые декларации по налогу на прибыль представляют в головную организацию за каждый налоговый период для целей формирования сводной налоговой декларации (до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом).

5. Порядок определения доходов и расходов
5.1. Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, признаются доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом:

· доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, а также  внереализационные доходы определяются на основании оборотов по счетам 
2.205.30.000 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг» и 2.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

· доходы от сдачи имущества в аренду определяются на основании оборотов по счету 2.205.20.000 «Расчеты с плательщиками по доходам от собственности».

5.2. Для признания доходов для целей налогообложения применяются следующие правила:

· доходами от образовательной деятельности по образовательным программам высшего профессионального образования, аспирантуры признаются средства, рассчитанные исходя из 1/12 суммы договора. Договор на оказание образовательных услуг считается исполненным, а услуга выполнена на основании выданного диплома, приказа об отчислении;

· доходами от дополнительного образования, повышения квалификации признаются средства, рассчитанные ежемесячно исходя из срока действия договора по приказу;

· доходами в сфере договоров по НИР и ОКР признаются доходы по акту сдачи выполненных работ после перехода права собственности. Право собственности на результаты НИР переходит к заказчику только после полной оплаты НИР (не зависимо от количества этапов, предусмотренных в договоре), если это предусмотрено в договоре (статья 39 ч.1 НК РФ );

· стоимость разовых услуг отражается в доходах по мере их оказания;

· стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости. Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по поступлению и выбытию активов. 

5.3. Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам: 

· 4.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»;

· Х.401.20.200 «Расходы учреждения», где Х – коды вида финансового обеспечения (КФО).

5.4 Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, определяются по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов по счету 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».

III. Налог на добавленную стоимость
3.1. Объектом налогообложения НДС считаются операции, перечисленные в статье 146 Налогового кодекса РФ, по видам деятельности:

· проведение конференций;

· консультационные услуги;

· реализация печатной продукции;

· реализация иных услуг, которые не имеют льготы по НДС на основании главы 21 Налогового кодекса РФ.

Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии из федерального бюджета. 

Основание: подпункт 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса РФ.

Виды деятельности, освобождаемые от налогообложения:

· услуги в сфере образования, оказываемых некоммерческими образовательными организациями по реализации общеобразовательных и (или) профессиональных образовательных программ (основных и (или) дополнительных), программ профессиональной подготовки, указанных в лицензии, или воспитательного процесса, а также дополнительных образовательных услуг, соответствующих уровню и направленности образовательных программ, указанных в лицензии, за исключением консультационных услуг, а также услуг по сдаче в аренду помещений;

· реализация исключительных прав на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, программы для электронных вычислительных машин, базы данных, топологии интегральных микросхем, секреты производства (ноу-хау), а также прав на использование указанных результатов интеллектуальной деятельности на основании лицензионного договора; 

· выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, средств Российского фонда фундаментальных исследований, Российского фонда технологического развития и фондов поддержки научной, научно-технической, инновационной деятельности, созданных для этих целей; выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ на основе хозяйственных договоров; 

· услуги санаторно-курортных, оформленные путевками, являющимися бланками строгой отчетности; 

· медицинские услуги;

· услуги населению по организации и проведению физкультурных, физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

· услуги по предоставлению в пользование жилых помещений в жилищном фонде всех форм собственности.
Основание: статья 149 Налогового кодекса РФ.
3.2. Ведется раздельный учет операций, облагаемых НДС и освобожденных от налогообложения (включая операции, которые не являются объектом обложения НДС) в соответствии со статьями 146 и 149 Налогового кодекса РФ.

Основание: пункт 4 статья 149 Налогового кодекса РФ.

В рамках учета операций, облагаемых НДС, университет ведет раздельный учет:

- операций, облагаемых НДС по ставке 20 (10) процентов;

- операций, облагаемых НДС по ставке 0 процентов.

Основание: пункт 4 статьи 149, пункты 4, 4.1 статьи 170 Налогового кодекса РФ.

Учет доходов по операциям, облагаемым НДС, и операциям, освобожденным от налогообложения, ведется на счетах бухгалтерского учета 2.401.10.121, 2.401.10.131-135, 2.401.10.145 и 2.401.10.189. Для обеспечения раздельного учета к указанным счетам открываются субсчета по направлениям деятельности с указанием:

- «Операции, облагаемые НДС»;

- «Операции, освобожденные от налогообложения».
Для отражения НДС с аванса, полученного в счет предстоящих поставок, применяется счет 0.210.11.000.

Расходы на приобретение товаров (работ, услуг) учитываются отдельно по следующим группам:

- относящиеся к операциям, облагаемым НДС;

- относящиеся к операциям, не облагаемым НДС;

- относящиеся к обоим видам операций (выходной НДС по этим расходам подлежит распределению).
Налоговые вычеты по НДС производятся, согласно пункта 4 статьи 170 Налогового кодекса РФ, по товарам (работам, услугам), расходуемым или используемым при выполнении работ, производстве товаров, оказании услуг, облагаемых НДС.

Суммы НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, приобретаемым с целью осуществления видов деятельности, не облагаемых НДС, учитываются в их стоимости. 
Для отражения входного НДС по услугам и активам, приобретенным только для облагаемой НДС деятельности, и учтенным на соответствующих счетах по субсчету «Деятельность, облагаемая НДС»,  применяется счет 2.210.Р2.00.

Для отражения поступления НФА, работ, услуг с НДС, которые планируется использовать в деятельности, как облагаемой, так и не облагаемой НДС применяется счет 2.210.Н2.000.
Входной НДС, приобретенный для использования в обоих видах операций, принимается к вычету (включается в стоимость) пропорционально объемам реализации, облагаемой и не облагаемой НДС, по итогам квартала, в котором активы были приняты на учет. 
Распределение расходов и сумм входного НДС отражается в бухгалтерской справке к документу «НДС входящий к распределению» (ф. 0504833). В справке указываются следующие данные:

- расчет долей облагаемых и не облагаемых операций в общем объеме реализации;

- расчет распределения входного НДС по внеоборотным активам;

- расчет распределения входного НДС по прочим активам

- расчет суммы входного НДС, принимаемой к вычету и включаемой в стоимость приобретенных активов за квартал.

	Доля суммы НДС,

принимаемой к вычету
	==
	Сумма реализации по деятельности, облагаемой НДС, без НДС
	÷
	Сумма реализации (всего)
	--
	Сумма НДС с реализации


3.3 Учет налога на добавленную стоимость ведется на основании счетов-фактур, заполняемых в соответствии с  законодательством, в хронологическом порядке. Филиал и обособленные структурные подразделения  при нумерации счетов-фактур учитывают в номере индекс конкретного подразделения: ИАТУ, БК, ОЦ Пирамида. Счета-фактуры хранятся в ДБУиК университета и бухгалтерии филиала и ОСП.

Основание: подпункт «а» пункта 1 приложения 1 к постановлению Правительства РФ от 26 декабря 2011 г. № 1137. 

Перечень лиц, имеющих право подписи счетов-фактур приведен в приложении №16.Лица, ответственные за подписание счетов-фактур, в филиале и ОСП назначаются самостоятельно.

Оформление счетов-фактур, журнала учета полученных и выданных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж структурные подразделения ведут самостоятельно. Ответственность за правильность оформления и сохранность указанных документов несут главные бухгалтера структурных подразделений и филиала. Оригиналы книги покупок и книги продаж предоставляют в головную организацию ежеквартально.

Филиал и ОСП налоговые декларации по НДС представляют в головную организацию за каждый налоговый период для целей формирования сводной налоговой декларации (до 15 числа ежеквартально). Сумма авансовых платежей перечисляется равными долями не позднее 25 числа каждого из трех месяцев квартала, следующего за истекшим налоговым периодом.

3.4. Внутриведомственные расчеты

Для обеспечения контроля при осуществлении внутренних расчетов по налогу на добавленную стоимость между головной организацией и филиалом (ОСП) применяется балансовый счет 0.304.04.000  «Внутриведомственные расчеты». Данные о начисленном налоге на добавленную стоимость отражаются в бухгалтерском учете бухгалтерской справкой (ф.0504833).

Основанием  на передачу материальных запасов со склада головной организации в адрес филиала и ОСП является: приказ (распоряжение), накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф.0504205), извещение (ф.0504805).

Основанием на передачу основных средств со склада головной организации в адрес филиала и ОСП является: приказ (распоряжение), акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101), инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031), извещение (ф.0504805).
НДС уплачивается по месту нахождения головной организации в порядке и сроки, предусмотренные статьей 174 Налогового кодекса РФ.
IV. Налог на доходы физических лиц
4.1. Налогооблагаемая база по налогу на доходы физических лиц формируется согласно статьям 210, 211, 212, 213, 213.1 Налогового кодекса РФ. 

Основание: глава 23 Налогового кодекса РФ.

4.2. При определении размера налоговой базы в соответствии с пунктом 3 статьи 210 Налогового кодекса РФ налогоплательщик имеет право на получение стандартных налоговых вычетов согласно ст. 218 НК РФ

4.3. Налоговая ставка устанавливается в размере 13 и 30 процентов.

4.4. Налоговая декларация 2-НДФЛ представляется налогоплательщиками не позднее 1 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

4.5. Расчет и регистрация удержанных сумм НДФЛ производится при проведении документов, регистрирующих факт выплаты денежных средств работникам, т.е. расходных кассовых ордеров и платежных поручений. Удержанной суммой НДФЛ признается сумма исчисленного на момент проведения документа налога в пределах выплачиваемой суммы.

4.6. По учёту начислений и удержаний по доходам физических лиц, в отношении которых организация выступает в качестве налогового агента, используется форма налогового регистра учета по НДФЛ.

4.7. Не облагаются налогом на доходы физических лиц суточные в пределах:

• 700 руб. в день – при командировке по России;

• 2500 руб. в день – при загранкомандировке.

С суточных сверх этой нормы удерживается НДФЛ.

Основание: п.3 ст. 217 НК РФ.

4.8. Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ) представляется в налоговый орган по месту учета в электронном виде.

Форма расчета, порядок заполнения и формат утверждены приказом ФНС России от 14.10.2015 № ММВ-7-11/450@.

4.9. Сдается ежеквартально в последний день месяца, следующего за истекшим кварталом. Годовой расчет – не позднее 1 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Основание: п.2 ст.230 Налогового кодекса РФ.

4.10. Если ценный подарок вручается сотруднику, то при определении налоговой базы по НДФЛ учитываются все доходы сотрудника, полученные им как в денежной, так и в натуральной форме (п. 1 ст. 210 НК). То есть ценный подарок, выданный сотруднику, является его доходом. Поэтому со стоимости подарков, не превышающих 4000 руб. в год на одного сотрудника, НДФЛ не удерживается (п. 28 ст. 217 НК). Если же стоимость подарков на одного сотрудника за год окажется больше этого предела, то с суммы, превышающей 4000 руб., удерживается НДФЛ (п. 2 ст. 226 НК). Делается это при первой же выплате денег сотруднику. При этом общая сумма налога, которую можно удержать, не должна превышать 50 процентов от зарплаты или другого денежного вознаграждения, причитающихся к выплате (п. 4 ст. 226 НК).
4.11. Освобождены от обложения НДФЛ суммы материальной помощи, оказываемой образовательной организацией студентам, аспирантам, в размере, не превышающим  4 000руб. за календарный год удерживается (п. 28 ст. 217 НК).
V. Сведения  о  застрахованных  лицах

5.1. Форма СЗВ-М утверждена постановлением Правления ПФР от 01.02.2016 №83п.

В форму включаются сведения обо всех физических лицах, которые выполняют работу на основании трудовых или гражданско-правовых договоров.

Основание: пункт 2.2 статьи 11 Закона от 01.04.1996 № 27-ФЗ.

5.2. Предоставляются ежемесячно не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным в региональное отделение ПФР в электронном виде. 

Основание: пункт 2.2  статьи 11 Закона от 01.04.1996 № 27-ФЗ.
VI. Сведения о стаже работы застрахованных лиц

6.1. Форма и порядок ее заполнения утверждены постановлением Правления ПФР от 11.01.2017 №3п.

В форме отражаются периоды работы всех сотрудников, с которыми заключены трудовые договоры, договоры гражданско-правового характера на выполнение работ и оказание услуг.

Основание: пункт 1.5 постановления Правления ПФР от 11.01.2017 №3п. 

6.2. Сведения сдаются по итогам года не позднее 1 марта после отчетного года в региональное отделение ПФР в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 
VII. Расчет по страховым взносам

7.1. Расчет по страховым взносам сдается в ИФНС ежеквартально. Форма расчета утверждена приказом ФНС от 10.10.2016 № ММВ-7-11/551. В расчете отражается  три вида взносов: пенсионные, социальные и медицинские по общим тарифам (22%, 2,9% и 5,1%).

7.2. Отчетный период для расчета по страховым взносам – I квартал, полугодие, девять месяцев. Расчетный период – календарный год. 

Со стоимости ценного подарка не удерживаются взносы на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование, так как не облагаются данными страховыми взносами выплаты и иные вознаграждения по гражданско-правовым договорам, предметом которых является переход права собственности или иных вещных прав на имущество (в том числе подарки) (п. 4 ст. 420 НК).

Основание: статья 423 НК.
VIII. Плата за загрязнение окружающей среды

8.1. Ставки платы  за загрязнение окружающей среды утверждены постановлением Правительства от 13.09.2016 № 913.

8.2. Форма декларации о плате за негативное воздействие на окружающую среду и порядок представления утверждены приказом Минприроды от 09.01.2017 №3. 11.2.   

8.3. Утверждены лимиты предельно допустимых выбросов загрязняющих веществ, размещаемых отходов Минприроды и сельского хозяйства.

8.4. Декларации о плате за негативное воздействие на окружающую среду и порядок представления утверждены приказом Минприроды от 09.01.2017 №3. Заполняется специалистом по охране труда.

Предоставляется ежегодно не позднее 10 марта года, следующего за отчетным согласно п.2 Порядка, утвержденного Минприроды от 09.01.2017 №3 в территориальное отделение Росприроднадзора по местонахождению объекта негативного воздействия или объекта размещения отходов. 

Плата за негативное воздействие на окружающую среду перечисляется в бюджет не позднее 1 марта года, следующего за отчетным. Квартальные авансовые платежи уплачиваются не позднее 20-го числа месяца, следующего за последним месяцем квартала текущего отчетного периода, в размере одной четвертой части платы, уплаченной за предыдущий год.

Основание: Федеральный закон от 21.07.2014 №219-ФЗ.

8.5. Ответственность за составление расчета и представление декларации о плате за негативное воздействие на окружающую среду в Межрегиональное управление Росприроднадзора по Самарской и Ульяновской областям несет ведущий специалист службы охраны труда.
IX. Транспортный налог

9.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия транспортных средств, зарегистрированных за университетом.

В налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета в ГИБДД.

Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона. 

Основание: глава 28 НК РФ и Закон о транспортном налоге в Ульяновской области №130-ЗО от 06.09.2007г.

9.2. Транспортный налог начисляется ежеквартально. 

9.3. Уплата налога и авансовых платежей по транспортному налогу осуществляется в региональный бюджет в порядке и сроки, предусмотренные Законом о транспортном налоге в Ульяновской области №130-ЗО от 06.09.2007г.
X. Налог на имущество организаций

10.1. Университет является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ.

На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

10.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.

10.3. По истечении налогового периода университет представляет налоговую декларацию по налогу на имущество в налоговые органы по месту нахождения объектов недвижимого имущества.

Основание: пункт 1 статья 386 НК РФ.

10.4. Сумма авансового платежа по налогу на имущество  исчисляется по итогам каждого отчетного периода в размере одной четвертой произведения соответствующей налоговой ставки и средней стоимости имущества определенной за отчетный период.

Основание: пункт 4 статья 382 НК РФ.

10.5. Сумма налога на имущество организации, подлежащая уплате в бюджет, исчисляется отдельно в отношении имущества, подлежащего налогообложению по местонахождению организации.

Основание: пункт 3 статья 382 НК РФ.
XI. Земельный налог

11.1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.

Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.

11.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.

11.3. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396,397 Налогового кодекса РФ.
XII. Водный налог

12.1. Налогооблагаемая  база  по водному налогу формируется согласно статьи 333.10 Налогового кодекса РФ. Учет объема воды, забранной из водного объекта для расчета налоговой базы и суммы водного налога за отчетный (налоговый) период ведется в журнале учета водопотребления (водоотведения) водоизмерительными приборами и устройствами (форма №ПОД-11). 
Ежеквартально директор СОЛ “Садовка» представляет журнал в ДБУиК .

12.2. Налоговые ставки применяются в соответствии со статьей 333.12 Налогового кодекса РФ и законодательства Ульяновской области.

12.3. Уплата водного налога осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные статьей 333.14 Налогового кодекса РФ и в соответствии с законодательством Ульяновской области.

Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина
Приложение №3 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующие комиссии

1.1 по поступлению активов в следующем составе: 

Председатель – проректор по научной работе;

Члены комиссии:

– проректор по административно-хозяйственной работе;

– первый проректор, проректор по учебной работе;

– проректор по комплексной безопасности.

1.2 по выбытию, разукомплектации и модернизации активов в следующем составе: 

Председатель –проректор по научной работе;

Члены комиссии:

– главный бухгалтер, директор департамента бухгалтерского учета и контроля;

– главный инженер;

– главный энергетик.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);

– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);

– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;

– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);

– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;

· определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;

· определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т.п.);

· выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей либо вине);

· подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией; 

· принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья.

3. Комиссия определяет при инвентаризации сомнительную и безнадежную задолженность.

Основание: пункт 11 СГС «Доходы».
Приложение №4 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии

 1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

	Председатель комиссии
	Проректор по административно-хозяйственной работе 
	И.М. Мердеев

	Члены комиссии

 

 
	Руководитель структурного подразделения
	

	
	Бухгалтер ДБУ и К 
	

	
	Материально-ответственное лицо
	

	
	
	


2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 

	Проректор по административно-хозяйственной работе 
	
	И.М. Мердеев

	
	
	

	
	
	


Приложение №5 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

         1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе: 

	Председатель комиссии
	Проректор по административно-хозяйственной работе
	И.М. Мердеев

	Члены комиссии

 

 
	Главный бухгалтер, директор департамента бухгалтерского учета и контроля
	З.Р. Крупина

	
	Заместитель главного бухгалтера, директора департамента бухгалтерского учета и контроля
	Е.Н. Зеленцова

	
	Ведущий бухгалтер-кассир
	


2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств.

	С приложением ознакомлены:
	 
	 

	Проректор по административно-хозяйственной работе
	 
	И.М. Мердеев

	Главный бухгалтер, директор департамента бухгалтерского учета и контроля
	 
	З.Р. Крупина

	Заместитель главного бухгалтера, директора департамента бухгалтерского учета и контроля
	 
	Е.Н. Зеленцова


Приложение №6 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
ПОЛОЖЕНИЕ
о соблюдении кассовой дисциплины

 

Настоящее положение определяет порядок ведения кассовых операций, хранения и транспортировки наличных денежных средств, осуществления контроля за соблюдением кассовой дисциплины в Университете. Положение разработано в соответствии с указаниями Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У, иными нормативными актами и уставом учреждения. Обязанности по ведению кассовых операций возложены на ведущего бухгалтера-кассира, с которым заключается договор о полной материальной ответственности в письменном виде.

 

1. Лимит остатка наличных денежных средств

1.1. Сумма наличных денег, которая может храниться в кассе после выведения в кассовой книге суммы остатка наличных денег на конец рабочего дня (лимит кассы), определяется исходя из объема поступлений наличных денежных средств за оказанные услуги (выполненные работы).

Размер лимита кассы устанавливает ректора Университета своим приказом.

Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выдачи зарплаты, стипендий, социальных выплат. Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты).

Изменение лимита кассы осуществляется на основании приказа ректора Университета с приложением расчета.

1.2. Остаток наличных денег, который превышает установленный лимит, сдается на лицевой счет Университета.

 

2. Кассовые документы и порядок их оформления

2.1. При ведении кассовых операций используются следующие документы:

- приходный кассовый ордер (ф. 0310001) (далее – приходный ордер) применяется для оформления приема наличных денег в кассу, подписывается главным бухгалтером и бухгалтером-кассиром;

- расходный кассовый ордер (ф. 0310002) (далее – расходный ордер) применяется для оформления выдачи наличных денег из кассы, подписывается ректором Университета, главным бухгалтером и ведущим бухгалтером-кассиром;

- кассовая книга (ф. 0504514) применяется для учета движения наличных денежных средств, а также денежных документов. 

2.2. Приходный и расходный ордера распечатываются на бумажном носителе.

Лист кассовой книги в конце каждого рабочего дня распечатывается на бумажном носителе в двух экземплярах. К листу кассовой книги подшиваются приходные и расходные ордера, документы, на основании которых составлены указанные ордера (заявления, зарплатные ведомости и др.), квитанции, на основании которых сформирован лист кассовой книги. 

Нумерация листов кассовой книги осуществляется автоматически в хронологической последовательности с начала календарного года. Один раз в месяц распечатанные листы кассовой книги подбираются в хронологической последовательности, брошюруются.

2.3. Внесение исправлений в кассовые документы не допускается.

 

3. Прием наличности

 При получении приходного ордера ведущий бухгалтер-кассир проверяет:

- наличие подписи главного бухгалтера и ее соответствие имеющемуся образцу;

- соответствие суммы наличных денег, проставленной цифрами, сумме наличных денег, проставленной прописью;

- наличие подтверждающих документов, перечисленных в приходном ордере.

Ведущий бухгалтер-кассир принимает наличные деньги полистным, поштучным пересчетом и сверяет их сумму с суммой, указанной в приходном ордере. Если указанные суммы соответствуют – ведущий бухгалтер-кассир подписывает приходный ордер и квитанцию к нему, проставляет на ней оттиск штампа «Получено» и отдает квитанцию вносителю денег. Если суммы не соответствуют, ведущий бухгалтер-кассир предлагает вносителю наличных денег довнести недостающую сумму или возвращает излишне вносимую сумму наличных денег.

 

4. Выдача наличности

 4.1. Выдача наличных денег проводится по расходному ордеру. На фактически выданные суммы наличных денег по расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), платежной ведомости (ф. 0504403) оформляется расходный ордер, номер и дату которого ведущий бухгалтер-кассир проставляет на расчетно-платежной ведомости (платежной ведомости).

4.2. Ведущий бухгалтер-кассир выдает наличные деньги непосредственно получателю при предъявлении им паспорта или другого документа, удостоверяющего личность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо при предъявлении получателем доверенности и документа, удостоверяющего личность.

4.3. Перед выдачей наличных денег ведущий бухгалтер-кассир проверяет в расходном ордере, расчетно-платежных ведомостях (платежных ведомостях):

- наличие подписей ректора Университета, главного бухгалтера и их соответствие имеющимся образцам;

- соответствие сумм наличных денег, проставленных цифрами, суммам, проставленным прописью;

- наличие подтверждающих документов;

- соответствие фамилии, имени и отчества получателя наличных денег, указанных в расходном ордере (расчетно-платежной ведомости, платежной ведомости), данным предъявляемого получателем документа, удостоверяющего его личность (данным, указанным в доверенности).

При соответствии всех требований после выдачи денежных средств на кассовых документах проставляется оттиск штампа «Оплачено».

4.4. Ведущий ведущий бухгалтер-кассир выдает наличные денежные средства полистным, поштучным пересчетом в сумме, указанной в расходном ордере (расчетно-платежной ведомости, платежной ведомости).

4.5. Выдача наличных денег сотруднику под отчет оформляется на основании его письменного заявления, составленного в произвольной форме и содержащего информацию о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги. Заявление визирует ректор Университета, проректора.

4.6. Выдача наличных денег по выплатам заработной платы, стипендий и другим социальным выплатам осуществляется в течение трех рабочих дней (включая день получения наличных денег с лицевого счета на указанные выплаты). В последний день выдачи денег, предназначенных на указанные выплаты, ведущий бухгалтер-кассир в соответствующих ведомостях проставляет оттиск штампа «Депонировано» напротив фамилий работников, которым не выданы наличные деньги. Далее им подсчитываются и указываются в итоговой строке сумма фактически выданных наличных денег и сумма, подлежащая депонированию и сдаче на лицевой счет, а также оформляется реестр депонированных сумм (ф. 0504047).

Нумерация таких реестров производится в хронологической последовательности с начала календарного года. Оформив реестр депонированных сумм, ведущий бухгалтер -кассир заверяет своей подписью расчетно-платежную ведомость (платежную ведомость) и передает их главному бухгалтеру для сверки соответствия записей и подписания.

5. Обеспечение сохранности денежных средств и денежных документов

5.1. Ответственность за создание необходимых условий, обеспечивающих сохранность денежных средств при ведении кассовых операций, а также хранении и транспортировке денег, несет ректор Университета.

5.2. Наличные денежные средства и денежные документы хранятся в изолированном помещении кассы в сейфе. 

Доступ в помещение кассы лицам, не имеющим отношения к ее работе, воспрещается.

5.3. Помещение кассы должно быть оборудовано средствами охранной сигнализации, которыми блокируются:

– дверные проемы – на открывание и пролом;

– окна помещения – на открывание и разрушение стекла.

5.4. Все наличные деньги и ценные бумаги нужно хранить в несгораемых сейфах (металлических шкафах). Ключи от сейфов (металлических шкафов) и штампы хранятся у бухгалтера-кассира, которому запрещается оставлять их в условленных местах, передавать посторонним лицам либо изготавливать неучтенные дубликаты.

Дубликаты ключей хранятся в службе комплексной безопасности. 

5.5. Перед открытием помещения кассы (сейфа) ведущий бухгалтер-кассир обязан осмотреть и убедиться в сохранности замков, дверей, оконных решеток и печатей, в исправности охранной сигнализации. 

В случае повреждения или снятия печати, поломки замков, дверей или решеток ведущий бухгалтер-кассир обязан немедленно доложить об этом ректору Университета, который сообщает о происшествии в органы внутренних дел и принимает меры к охране кассы до прибытия их сотрудников. В этом случае ректор Университета, главный бухгалтер или лица, их заменяющие, а также ведущий бухгалтер-кассир Университета после получения разрешения органов внутренних дел производят проверку наличия денежных средств и других ценностей, хранящихся в кассе. Эта проверка должна быть произведена до начала кассовых операций.

О результатах проверки составляется акт в двух экземплярах, который подписывается всеми участвующими в проверке лицами. Первый экземпляр акта передается в органы внутренних дел, второй остается в Университете.

5.6. Хранение в кассе наличных денег и других ценностей, не принадлежащих Университету, запрещается.

5.7. Ректор Университета должен при транспортировке денежных средств и ценностей из учреждений банков или сдаче в них предоставить ведущему бухгалтеру-кассиру охрану (сотрудник службы комплексной безопасности) и в случае необходимости транспортное средство.

При транспортировке денежных средств бухгалтеру-кассиру, сопровождающим его лицам и водителю транспортного средства запрещается:

- разглашать маршрут движения и размер суммы доставляемых денежных средств и ценностей;

- допускать в салон транспортного средства лиц, не назначенных ректором Университета для их доставки;

- следовать пешком, попутным или общественным транспортом;

- посещать магазины, рынки и другие места;

- выполнять какие-либо поручения и любым иным образом отвлекаться от доставления денег и ценностей по назначению.

 

6. Проверка кассовой дисциплины

6.1. Соблюдение кассовой дисциплины контролируется при проведении:

· внешних проверок (проверки налоговыми органами);

· внутренних проверок (внутренний контроль).

6.2. Внутренний контроль кассовой дисциплины осуществляется комиссией, согласно  приказа ректора Университета.

Помимо обязательных случаев проведения инвентаризации кассы, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения, ежеквартально комиссией проводятся внезапные ревизии кассы.

Ревизия кассы проводится с полным полистным пересчетом денежной наличности и проверкой других ценностей, находящихся в кассе. Остаток наличных денег в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге.

Помимо пересчета денежной наличности, в ходе ревизии кассы проверяются:

- правильность заполнения кассовых документов;

- достоверность документов, на основании которых осуществляются кассовые расходы;

- соблюдение установленного лимита кассы и размера расчетов наличными деньгами;

- правильность оформления операций по депонированным суммам;

- правильность работы программных средств по обработке кассовых документов.

Результаты ревизии фиксируются в акте инвентаризации наличных денежных средств (ф.0317013). При обнаружении в ходе ревизии расхождений между фактическим наличием ценностей в кассе и учетными данными (недостач или излишков) в акте указываются их сумма и обстоятельства возникновения, а также меры по устранению таких расхождений.

Ответственность за недостачу и излишек ценностей в кассе, выявленные в ходе ревизии, несет ведущий бухгалтер-кассир. 

7. Заключительные положения

После издания приказа о назначении ведущего бухгалтера-кассира на работу его нужно под расписку ознакомить с Положением о соблюдении кассовой дисциплины.

 

Приложение №7 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Рабочий план счетов.
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Номер Дата Наименование Заказчик Плательщик Тираж Листаж Цена Стоимость

Вид 

издания

Вид 

издания

Вид 

издания

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов

Средства во временном распоряжении

	Аналитический
классификационный
код
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический
код
(по КОСГУ)
	Наименование счета

	
	
	объекта
учета
	группы
	вида
	
	

	
	
	Разряд номера счета
	
	

	1-17
	18
	19-21
	22
	23
	24-26
	

	00000000000000000
	3
	201
	1
	1
	510
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	00000000000000000
	3
	201
	1
	1
	610
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	00000000000000000
	3
	304
	0
	1
	730 детализируется по КОСГУ
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	00000000000000000
	3
	304
	0
	1
	830 детализируется по КОСГУ
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение


Приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)

Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания

	Аналитический
классификационный
код*
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический
код
(по КОСГУ)
	Наименование счета

	
	
	объекта
учета
	группы
	вида
	
	

	
	
	Разряд номера счета
	
	

	1-17
	18
	19-21
	22
	23
	24-26
	

	07060000000000000
	2,4
	101
	1
	1
	310
	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	1
	1
	410
	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	1
	2
	310
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	1
	2
	410
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	2
	4
	310
	Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	2
	4
	410
	Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	2
	5
	310
	Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	2
	5
	410
	Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	2
	6
	310
	Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	2
	6
	410
	Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	3
	4
	310
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения


	07060000000000000
	2,4
	101
	3
	4
	410
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	3
	5
	410
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	3
	6
	310
	Инвентарь производственный и хозяйственный  – иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	3
	6
	410
	Инвентарь производственный и хозяйственный  – иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	3
	8
	310
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	101
	3
	8
	410
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	102
	3
	0
	320
	Нематериальные активы –  иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	102
	3
	0
	420
	Нематериальные активы –  иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	1
	1
	411
	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	1
	2
	411
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения


	07060000000000000
	2,4
	104
	2
	4
	411
	Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	2
	5
	411
	Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	2
	6
	411
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	3
	4
	411
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	3
	5
	411
	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	3
	6
	411
	Амортизация  инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	3
	8
	411
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	07060000000000000
	2,4
	104
	3
	9
	421
	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

	07060000000000244
	2,4
	104
	4
	2
	451
	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	07060000000000244
	2,4
	104
	4
	4
	451
	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	1
	341
	Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	3
	343
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	3
	443
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	4
	344
	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	4
	444
	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	5
	345
	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	5
	445
	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	6
	346,349
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	6
	446,449
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	7
	346
	Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000000
	2,4
	105
	3
	7
	446
	Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения

	07060000000000244
	2,4
	106
	3
	1
	310
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество

	07060000000000244
	2,4
	106
	3
	1
	410
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество

	07060000000000852
	2,4
	106
	3
	2
	320
	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество

	07060000000000853
	2,4
	106
	3
	2
	420
	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество

	07060000000000407
	2,4
	106
	К
	С
	310
	Вложения в основные средства - недвижимое имущество. Капитальное строительство

	07060000000000407
	2,4
	106
	К
	С
	410
	Вложения в основные средства - недвижимое имущество. Капитальное строительство

	07060000000000111
	2,4
	109
	6
	1
	211
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000111
	2,4
	109
	6
	1
	266
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000112
	2,4
	109
	6
	1
	212
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000112
	2,4
	109
	6
	1
	214
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000112
	2,4
	109
	6
	1
	226
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000112
	2,4
	109
	6
	1
	266
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000113
	2,4
	109
	6
	1
	226
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000119
	2,4
	109
	6
	1
	213
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000243
	2,4
	109
	6
	1
	225
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	221
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	222
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	223
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	224
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	225
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	226
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	227
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	234
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000000
	2,4
	109
	6
	1
	271
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	109
	6
	1
	272
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000851
	2,4
	109
	6
	1
	291
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000852
	2,4
	109
	6
	1
	291
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000853
	2,4
	109
	6
	1
	291
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000853
	2,4
	109
	6
	1
	297
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	07060000000000000
	2,4
	109
	7
	1
	271
	Накладные расходы

	07060000000000111
	2,4
	109
	7
	1
	211
	Накладные расходы

	07060000000000119
	2,4
	109
	7
	1
	213
	Накладные расходы

	07060000000000243
	2,4
	109
	7
	1
	225
	Накладные расходы


	07060000000000244
	2,4
	109
	7
	1
	221
	Накладные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	7
	1
	222
	Накладные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	7
	1
	223
	Накладные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	7
	1
	225
	Накладные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	7
	1
	226
	Накладные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	7
	1
	271
	Накладные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	7
	1
	272
	Накладные расходы

	07060000000000853
	2,4
	109
	7
	1
	291
	Накладные расходы

	07060000000000853
	2,4
	109
	7
	1
	297
	Накладные расходы

	07060000000000111
	2,4
	109
	8
	1
	211
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000111
	2,4
	109
	8
	1
	266
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000112
	2,4
	109
	8
	1
	212
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000112
	2,4
	109
	8
	1
	214
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000112
	2,4
	109
	8
	1
	226
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000119
	2,4
	109
	8
	1
	213
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	8
	1
	224
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	8
	1
	226
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	8
	1
	227
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000244
	2,4
	109
	8
	1
	234
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000851
	2,4
	109
	8
	1
	291
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000852
	2,4
	109
	8
	1
	291
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000853
	2,4
	109
	8
	1
	291
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000853
	2,4
	109
	8
	1
	297
	Общехозяйственные расходы

	07060000000000244
	2,4
	111
	4
	2
	351
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	07060000000000244
	2,4
	111
	4
	2
	451
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	07060000000000244
	2,4
	111
	4
	4
	351
	Права пользования машинами и оборудованием

	07060000000000244
	2,4
	111
	4
	4
	451
	Права пользования машинами и оборудованием

	00000000000000000
	2,4
	201
	1
	1
	510
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	00000000000000000
	2,4
	201
	1
	1
	610
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	00000000000000000
	2,4
	201
	2
	3
	510
	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути

	00000000000000000
	2,4
	201
	2
	3
	610
	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути

	00000000000000000
	2,4
	201
	2
	7
	510
	Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации

	00000000000000000
	2,4
	201
	2
	7
	610
	Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации

	00000000000000000
	2,4
	201
	3
	4
	510
	Касса

	00000000000000000
	2,4
	201
	3
	4
	610
	Касса

	07060000000000244
	2,4
	201
	3
	5
	510
	Денежные документы

	07060000000000244
	2,4
	201
	3
	5
	610
	Денежные документы

	01130000000000120
	2
	205
	2
	1
	561-569
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	01130000000000120
	2
	205
	2
	1
	661-669
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	07060000000000130
	2,4
	205
	3
	1
	561-569
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	07060000000000130
	2,4
	205
	3
	1
	661-669
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	07060000000000130
	2,4
	205
	3
	5
	561-569
	Расчеты по условным арендным платежам

	07060000000000130
	2,4
	205
	3
	5
	661-669
	Расчеты по условным арендным платежам

	07060000000000150
	2
	205
	5
	2
	561-569
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	07060000000000150
	2
	205
	5
	2
	661-669
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	07060000000000150
	2
	205
	5
	5
	561-569
	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	07060000000000150
	2
	205
	5
	5
	661-669
	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	07060000000000410
	2
	205
	7
	1
	561-569
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	07060000000000410
	2
	205
	7
	1
	661-669
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	07060000000000440
	2
	205
	7
	4
	561-669
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	07060000000000440
	2
	205
	7
	4
	661-667
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	07060000000000180
	2
	205
	8
	1
	561-569
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	07060000000000180
	2
	205
	8
	1
	661-669
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	07060000000000180
	2
	205
	8
	9
	561-569
	Расчеты по иным доходам

	07060000000000180
	2
	205
	8
	9
	661-669
	Расчеты по иным доходам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	1
	561-569
	Расчеты по авансам по услугам связи

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	1
	661-669
	Расчеты по авансам по услугам связи

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	3
	561-569
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	3
	661-669
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	4
	561-569
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	4
	661-669
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	5
	561-569
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	5
	661-669
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	6
	561-569
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	6
	661-669
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	7
	561-569
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	7
	661-669
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	8
	561-569
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	2
	8
	661-669
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	206
	3
	1
	561-569
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	07060000000000244
	2,4
	206
	3
	1
	661-669
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	07060000000000244
	2,4
	206
	3
	4
	561-569
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	07060000000000244
	2,4
	206
	3
	4
	661-669
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	07060000000000853
	2,4
	206
	9
	6
	561-569
	Расчеты по авансам по оплате иных расходов

	07060000000000853
	2,4
	206
	9
	6
	661-669
	Расчеты по авансам по оплате иных расходов

	07060000000000112
	2,4
	208
	1
	2
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	07060000000000112
	2,4
	208
	1
	2
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	1
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	1
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	2
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	2
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	5
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	5
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	07060000000000112
	2,4
	208
	2
	6
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	07060000000000112
	2,4
	208
	2
	6
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	07060000000000113
	2,4
	208
	2
	6
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	07060000000000113
	2,4
	208
	2
	6
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	6
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	208
	2
	6
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	07060000000000244
	2,4
	208
	3
	1
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	07060000000000244
	2,4
	208
	3
	1
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	07060000000000244
	2,4
	208
	3
	4
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	07060000000000244
	2,4
	208
	3
	4
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	07060000000000321
	2,4
	208
	6
	4
	567
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов

	07060000000000321
	2,4
	208
	6
	4
	667
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов

	07060000000000130
	2
	209
	3
	4
	561-569
	Расчеты по доходам от компенсации затрат

	07060000000000130
	2
	209
	3
	4
	661-669
	Расчеты по доходам от компенсации затрат

	07060000000000140
	2,4
	209
	4
	5
	561-569
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	07060000000000140
	2,4
	209
	4
	5
	661-669
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	07060000000000111
	2,4
	210
	0
	3
	567
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000111
	2,4
	210
	0
	3
	667
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000112
	2,4
	210
	0
	3
	567
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000112
	2,4
	210
	0
	3
	667
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000130
	2,4
	210
	0
	3
	567
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000130
	2,4
	210
	0
	3
	667
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000244
	2,4
	210
	0
	3
	567
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000244
	2,4
	210
	0
	3
	667
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	07060000000000130
	2,4
	210
	1
	1
	561
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	07060000000000130
	2,4
	210
	1
	1
	661
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	07060000000000243
	2,4
	210
	Н
	2
	561
	(Нераспределенный НДС) Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	210
	Н
	2
	661
	(Нераспределенный НДС) Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	210
	Р
	2
	561
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	210
	Р
	2
	661
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	07060000000000111
	2,4
	302
	1
	1
	737
	Расчеты по заработной плате

	07060000000000111
	2,4
	302
	1
	1
	837
	Расчеты по заработной плате

	07060000000000112
	2,4
	302
	1
	4
	737
	Расчеты по прочим выплатам

	07060000000000112
	2,4
	302
	1
	4
	837
	Расчеты по прочим выплатам

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	1
	731-739
	Расчеты по услугам связи

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	1
	831-839
	Расчеты по услугам связи

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	2
	731-739
	Расчеты по транспортным услугам

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	2
	831-839
	Расчеты по транспортным услугам

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	3
	731-739
	Расчеты по коммунальным услугам

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	3
	831-839
	Расчеты по коммунальным услугам

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	4
	731-739
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	4
	831-739
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	07060000000000243
	2,4
	302
	2
	5
	731-739
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	07060000000000243
	2,4
	302
	2
	5
	831-739
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	5
	731-739
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	5
	831-739
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	07060000000000241
	2,4
	302
	2
	6
	731-739
	Расчеты по прочим работам, услугам

	07060000000000241
	2,4
	302
	2
	6
	831-739
	Расчеты по прочим работам, услугам

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	7
	731-739
	Расчеты по страхованию

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	7
	831-739
	Расчеты по страхованию

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	8
	731-739
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	07060000000000244
	2,4
	302
	2
	8
	831-739
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	07060000000000244
	2,4
	302
	3
	1
	731-739
	Расчеты по приобретению основных средств

	07060000000000244
	2,4
	302
	3
	1
	831-739
	Расчеты по приобретению основных средств

	07060000000000244
	2,4
	302
	3
	4
	731-739
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	07060000000000244
	2,4
	302
	3
	4
	831-739
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	07060000000000862
	2,4
	302
	5
	3
	731-739
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	07060000000000862
	2,4
	302
	5
	3
	831-739
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	07060000000000321
	2,4
	302
	6
	4
	737
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	07060000000000321
	2,4
	302
	6
	4
	837
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	07060000000000111,112
	2,4
	302
	6
	6
	737
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	07060000000000111,112
	2,4
	302
	6
	6
	837
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	07060000000000112
	2,4
	302
	6
	7
	737
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	07060000000000112
	2,4
	302
	6
	7
	837
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	07060000000000853
	2,4
	302
	9
	3
	731-739
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	07060000000000853
	2,4
	302
	9
	3
	831-839
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	07060000000000113
	2,4
	302
	9
	6
	737
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000113
	2,4
	302
	9
	6
	837
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000340
	2,4
	302
	9
	6
	737
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000340
	2,4
	302
	9
	6
	837
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000360
	2,4
	302
	9
	6
	737
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000360
	2,4
	302
	9
	6
	837
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000853
	2,4
	302
	9
	7
	731-739
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	07060000000000853
	2,4
	302
	9
	7
	831-839
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	07060000000000111
	2,4
	303
	0
	1
	731
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000111
	2,4
	303
	0
	1
	831
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000244
	2,4
	303
	0
	1
	731
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000244
	2,4
	303
	0
	1
	831
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000340
	2,4
	303
	0
	1
	731
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000340
	2,4
	303
	0
	1
	831
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000119
	2,4
	303
	0
	2
	731
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	07060000000000119
	2,4
	303
	0
	2
	831
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	07060000000000180
	2,4
	303
	0
	4
	731
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	07060000000000180
	2,4
	303
	0
	4
	831
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	07060000000000852
	2,4
	303
	0
	5
	731
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07060000000000852
	2,4
	303
	0
	5
	831
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07060000000000853
	2,4
	303
	0
	5
	731
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07060000000000853
	2,4
	303
	0
	5
	831
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07060000000000119
	2,4
	303
	0
	6
	731
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	07060000000000119
	2,4
	303
	0
	6
	831
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	07060000000000119
	2,4
	303
	0
	7
	731
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	07060000000000119
	2,4
	303
	0
	7
	831
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	07060000000000244
	2,4
	303
	0
	7
	731
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	07060000000000244
	2,4
	303
	0
	7
	831
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	07060000000000119
	2,4
	303
	1
	0
	731
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	07060000000000119
	2,4
	303
	1
	0
	831
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	07060000000000244
	2,4
	303
	1
	0
	731
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	07060000000000244
	2,4
	303
	1
	0
	831
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	07060000000000851
	2,4
	303
	1
	2
	731
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	07060000000000851
	2,4
	303
	1
	2
	831
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	07060000000000851
	2,4
	303
	1
	3
	731
	Расчеты по земельному налогу

	07060000000000851
	2,4
	303
	1
	3
	831
	Расчеты по земельному налогу

	07060000000000111
	2,4
	304
	0
	3
	736,737
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07060000000000111
	2,4
	304
	0
	3
	836,837
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07060000000000244
	2,4
	304
	0
	3
	736,737
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07060000000000244
	2,4
	304
	0
	3
	83,837
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07060000000000000
	2,4
	304
	0
	4
	189
	Внутриведомственные расчеты

	07060000000000000
	2,4
	304
	0
	4
	310
	Внутриведомственные расчеты

	07060000000000000
	2,4
	304
	0
	4
	343-349
	Внутриведомственные расчеты

	07060000000000510
	2,4
	304
	0
	4
	510
	Внутриведомственные расчеты

	07060000000000610
	2,4
	304
	0
	4
	610
	Внутриведомственные расчеты

	00000000000000000
	2,4
	304
	0
	6
	730
	Расчеты с прочими кредиторами

	01130000000000120
	2
	401
	1
	0
	121
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000000
	2,4
	401
	1
	0
	172
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000130
	2,4
	401
	1
	0
	131
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000130
	2
	401
	1
	0
	134
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000130
	2
	401
	1
	0
	135
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000130
	2,4
	401
	1
	0
	173
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000140
	2
	401
	1
	0
	145
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000150
	2
	401
	1
	0
	151-159
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000171
	2
	401
	1
	0
	171
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000190
	2
	401
	1
	0
	191-199
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000410
	2
	401
	1
	0
	172
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000440
	2
	401
	1
	0
	172
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000111
	2,4
	401
	2
	0
	211
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000119
	2,4
	401
	2
	0
	213
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000112
	2,4
	401
	2
	0
	267
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000244
	2,4
	401
	2
	0
	226
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000321
	2,4
	401
	2
	0
	264
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000340,360
	2,4
	401
	2
	0
	296
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000853
	2,4
	401
	2
	0
	292
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000853
	2,4
	401
	2
	0
	293
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000853
	2,4
	401
	2
	0
	295
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000853
	2,4
	401
	2
	0
	297
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000862
	2,4
	401
	1
	0
	253
	Доходы текущего финансового года

	01130000000000120
	2,4
	401
	4
	0
	121
	Доходы будущих периодов

	07060000000000244
	2,4
	401
	5
	0
	226
	Расходы будущих периодов

	07060000000000244
	2,4
	401
	5
	0
	227
	Расходы будущих периодов

	07060000000000111
	2,4
	401
	6
	0
	211
	Резервы предстоящих расходов

	07060000000000119
	2,4
	401
	6
	0
	213
	Резервы предстоящих расходов

	07060000000000111
	2,4
	502
	1
	1
	211
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000111
	2,4
	502
	1
	1
	266
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	502
	1
	1
	212
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	502
	1
	1
	214
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000241
	2,4
	502
	1
	1
	226
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000243
	2,4
	502
	1
	1
	225
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000243
	2,4
	502
	1
	1
	227
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	221
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	222
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	223
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	224
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	225
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	226
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	227
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	228
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	234
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	310
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	1
	343-349
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000407
	2,4
	502
	1
	1
	226
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000407
	2,4
	502
	1
	1
	228
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000851
	2,4
	502
	1
	1
	291
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000852
	2,4
	502
	1
	1
	291
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	502
	1
	1
	291-297
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000321
	2,4
	502
	1
	1
	264
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000340
	2,4
	502
	1
	1
	296
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000360
	2,4
	502
	1
	1
	296
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000862
	2,4
	502
	1
	1
	253
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000111
	2,4
	502
	1
	2
	211
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000111
	2,4
	502
	1
	2
	266
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	502
	1
	2
	212
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	502
	1
	2
	214
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	502
	1
	2
	226
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	502
	1
	2
	266
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	502
	1
	2
	267
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000113
	2,4
	502
	1
	2
	296
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000113
	2,4
	502
	1
	2
	226
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000119
	2,4
	502
	1
	2
	213
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000241
	2,4
	502
	1
	2
	226
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000243
	2,4
	502
	1
	2
	225
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	221
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	222
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	223
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	224
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	225
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	226
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	227
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	296
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000407
	2,4
	502
	1
	2
	228
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	310
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	502
	1
	2
	343-349
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000321
	2,4
	502
	1
	2
	264
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000340
	2,4
	502
	1
	2
	296
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000360
	2,4
	502
	1
	2
	296
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000851
	2,4
	502
	1
	2
	291
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000852
	2,4
	502
	1
	2
	291
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	502
	1
	2
	291
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	502
	1
	2
	292
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	502
	1
	2
	293
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	502
	1
	2
	295
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	502
	1
	2
	297
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000862
	2,4
	502
	1
	2
	253
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000243
	2,4
	502
	1
	7
	225
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000119
	2,4
	502
	2
	1
	213
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000241
	2,4
	502
	2
	1
	226
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000243
	2,4
	502
	2
	1
	225
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	221
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	223
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	224
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	225
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	226
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	297
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	234
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	310
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000244
	2,4
	502
	2
	1
	343-349
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000407
	2,4
	502
	2
	1
	228
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000407
	2,4
	502
	2
	1
	226
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000851
	2,4
	502
	2
	1
	291
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000852
	2,4
	502
	2
	1
	291
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000853
	2,4
	502
	2
	1
	291
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000111
	2,4
	502
	9
	9
	211
	Отложенные обязательства за пределами планового периода

	07060000000000119
	2,4
	502
	9
	9
	213
	Отложенные обязательства за пределами планового периода

	01130000000000120
	2,4
	504
	1
	1
	121
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000130
	2,4
	504
	1
	1
	131-135
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000140
	2,4
	504
	1
	1
	141-145
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000150
	2,4
	504
	1
	1
	151-159
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000410
	2,4
	504
	1
	1
	410
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000440
	2,4
	504
	1
	1
	440
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000510
	2,4
	504
	1
	1
	510
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000111
	2,4
	504
	1
	2
	211
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000111
	2,4
	504
	1
	2
	266
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000112
	2,4
	504
	1
	2
	212
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000112
	2,4
	504
	1
	2
	214
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000113
	2,4
	504
	1
	2
	226
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000119
	2,4
	504
	1
	2
	213
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000241
	2,4
	504
	1
	2
	226
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000243
	2,4
	504
	1
	2
	225
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	221
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	222
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	223
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	224
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	225
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	226
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	227
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	234
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	296
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	310
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000244
	2,4
	504
	1
	2
	343-349
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000321
	2,4
	504
	1
	2
	264
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000340
	2,4
	504
	1
	2
	296
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000360
	2,4
	504
	1
	2
	296
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000610
	2,4
	504
	1
	2
	610
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000851
	2,4
	504
	1
	2
	291
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000852
	2,4
	504
	1
	2
	291
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000853
	2,4
	504
	1
	2
	291-297
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000862
	2,4
	504
	1
	2
	253
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000111
	2,4
	506
	1
	0
	211
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000111
	2,4
	506
	1
	0
	266
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	506
	1
	0
	212
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	506
	1
	0
	214
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000112
	2,4
	506
	1
	0
	226
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000113
	2,4
	506
	1
	0
	226
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000119
	2,4
	506
	1
	0
	213
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000243
	2,4
	506
	1
	0
	225
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000243
	2,4
	506
	1
	0
	227
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	221
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	222
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	223
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	224
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	225
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	226
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	227
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	228
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	234
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	297
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	296
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	310
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	1
	0
	343-349
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000321
	2,4
	506
	1
	0
	264
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000340
	2,4
	506
	1
	0
	296
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000360
	2,4
	506
	1
	0
	296
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000407
	2,4
	506
	1
	0
	226
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000407
	2,4
	506
	1
	0
	228
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000610
	2,4
	506
	1
	0
	610
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000851
	2,4
	506
	1
	0
	291
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000852
	2,4
	506
	1
	0
	291
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	506
	1
	0
	291
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	506
	1
	0
	292
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	506
	1
	0
	293
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	506
	1
	0
	295
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	506
	1
	0
	297
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000119
	2,4
	506
	2
	0
	213
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000241
	2,4
	506
	2
	0
	226
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000243
	2,4
	506
	2
	0
	225
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	221
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	223
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	224
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	225
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	226
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	234
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	296
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	310
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000244
	2,4
	506
	2
	0
	343-349
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000407
	2,4
	506
	2
	0
	226
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000851
	2,4
	506
	2
	0
	291
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000852
	2,4
	506
	2
	0
	291
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000853
	2,4
	506
	2
	0
	291
	Право на принятие обязательств на очередной финансовый год

	07060000000000111
	2,4
	506
	9
	0
	211
	Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	07060000000000119
	2,4
	506
	9
	0
	213
	Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	01130000000000120
	2,4
	507
	1
	0
	121
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000130
	2,4
	507
	1
	0
	131
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000130
	2,4
	507
	1
	0
	134
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000130
	2,4
	507
	1
	0
	135
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000140
	2,4
	507
	1
	0
	141
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000140
	2,4
	507
	1
	0
	145
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000180
	2,4
	507
	1
	0
	189
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000410
	2,4
	507
	1
	0
	410
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000440
	2,4
	507
	1
	0
	446
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000510
	2,4
	507
	1
	0
	510
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	01130000000000120
	2,4
	508
	1
	0
	121
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000112
	2,4
	508
	1
	0
	212
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000112
	2,4
	508
	1
	0
	226
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000130
	2,4
	508
	1
	0
	131
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000130
	2,4
	508
	1
	0
	134
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000130
	2,4
	508
	1
	0
	135
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000140
	2,4
	508
	1
	0
	141
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000140
	2,4
	508
	1
	0
	145
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000180
	2,4
	508
	1
	0
	189
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000510
	2,4
	508
	1
	0
	510
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000410
	2,4
	508
	1
	0
	410
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000440
	2,4
	508
	1
	0
	446
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года

	07060000000000130
	2,4
	АП5
	3
	1
	000000006604
	(Авансы) Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	07060000000000130
	2,4
	АП5
	3
	1
	000000009559
	(Авансы) Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)


* - в структуре аналитического классификационного кода для КФО 4 может быть указан иной раздел, подраздел: 

- 0110 – фундаментальные исследования;

- 0704 – среднее профессиональное образование;

- 0708 – прикладные научные исследования в области образования;

- 0709 – другие вопросы в области образования.

Субсидии на иные цели

	Аналитический
классификационный
код
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический
код
(по КОСГУ)
	Наименование счета

	
	
	объекта
учета
	группы
	вида
	
	

	
	
	Разряд номера счета
	
	

	1-17
	18
	19-21
	22
	23
	24-26
	

	00000000000000000
	5
	201
	1
	1
	510
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	00000000000000000
	5
	201
	1
	1
	610
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	07040000000000180
	5
	205
	5
	2
	561
	Расчеты по субсидиям на иные цели

	07040000000000180
	5
	205
	5
	2
	661
	Расчеты по субсидиям на иные цели

	07060000000000180
	5
	205
	5
	2
	561
	Расчеты по субсидиям на иные цели

	07060000000000180
	5
	205
	5
	2
	661
	Расчеты по субсидиям на иные цели

	07040000000000340
	5
	302
	6
	2
	737
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	07040000000000340
	5
	302
	6
	2
	837
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	07060000000000340
	5
	302
	6
	2
	737
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	07060000000000340
	5
	302
	6
	2
	837
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	07040000000000340
	5
	302
	9
	6
	737
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07040000000000340
	5
	302
	9
	6
	837
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000340
	5
	302
	9
	6
	737
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000340
	5
	302
	9
	6
	837
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07040000000000340
	5
	303
	0
	1
	731
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07040000000000340
	5
	303
	0
	1
	831
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000340
	5
	303
	0
	1
	731
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000340
	5
	303
	0
	1
	831
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	07060000000000180
	5
	303
	0
	5
	730
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07060000000000180
	5
	303
	0
	5
	830
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07040000000000180
	5
	303
	0
	5
	731
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07040000000000180
	5
	303
	0
	5
	831
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	07040000000000340
	5
	304
	0
	3
	736,737
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07040000000000340
	5
	304
	0
	3
	836,837
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07060000000000340
	5
	304
	0
	3
	736,737
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07060000000000340
	5
	304
	0
	3
	836,837
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	07040000000000610
	5
	304
	0
	4
	610
	Внутриведомственные расчеты

	07060000000000610
	5
	304
	0
	4
	610
	Внутриведомственные расчеты

	07040000000000180
	5
	401
	1
	0
	152
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000180
	5
	401
	1
	0
	152
	Доходы текущего финансового года

	07040000000000340
	5
	401
	2
	0
	296
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000340
	5
	401
	2
	0
	296
	Расходы текущего финансового года

	07040000000000340
	5
	401
	2
	0
	262
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000340
	5
	401
	2
	0
	262
	Расходы текущего финансового года

	07040000000000180
	5
	401
	4
	0
	152
	Доходы будущих периодов

	07060000000000180
	5
	401
	4
	0
	152
	Доходы будущих периодов

	07040000000000340
	5
	502
	1
	1
	296
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07040000000000340
	5
	502
	1
	1
	262
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000340
	5
	502
	1
	1
	296
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000340
	5
	502
	1
	1
	262
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07040000000000340
	5
	502
	1
	2
	296
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07040000000000340
	5
	502
	1
	2
	262
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000340
	5
	502
	1
	2
	296
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000340
	5
	502
	1
	2
	262
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	07040000000000180
	5
	504
	1
	1
	152
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000180
	5
	504
	1
	1
	152
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07040000000000340
	5
	504
	1
	2
	296
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07040000000000610
	5
	504
	1
	2
	262
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07040000000000610
	5
	504
	1
	2
	610
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000340
	5
	504
	1
	2
	296
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000610
	5
	504
	1
	2
	262
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000340
	5
	504
	1
	2
	610
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07040000000000340
	5
	506
	1
	0
	262
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07040000000000340
	5
	506
	1
	0
	296
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07040000000000610
	5
	506
	1
	0
	610
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000340
	5
	506
	1
	0
	262
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000340
	5
	506
	1
	0
	296
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000610
	5
	506
	1
	0
	610
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07040000000000180
	5
	507
	1
	0
	152
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000180
	5
	507
	1
	0
	152
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000180
	5
	507
	1
	0
	180
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07040000000000180
	5
	508
	1
	0
	152
	Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000180
	5
	508
	1
	0
	152
	Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000180
	5
	508
	1
	0
	180
	Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год


Cубсидии на цели осуществления капитальных вложений

	Аналитический
классификационный
код
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический
код
(по КОСГУ)
	Наименование счета

	
	
	объекта
учета
	группы
	вида
	
	

	
	
	Разряд номера счета
	
	

	1-17
	18
	19-21
	22
	23
	24-26
	

	00000000000000000
	6
	201
	1
	1
	510
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	00000000000000000
	6
	201
	1
	1
	610
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	07060000000000180
	6
	205
	6
	2
	561
	Расчеты по поступлениям капитального характера учреждениям от сектора государственного управления

	07060000000000180
	6
	205
	6
	2
	661
	Расчеты по поступлениям капитального характера учреждениям от сектора государственного управления

	07060000000000407
	6
	302
	3
	1
	731-739
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000407
	6
	302
	3
	1
	831-839
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	07060000000000180
	6
	401
	1
	0
	162
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000180
	6
	401
	1
	0
	162
	Доходы текущего финансового года

	07060000000000407
	6
	401
	2
	0
	310
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000407
	6
	401
	2
	0
	310
	Расходы текущего финансового года

	07060000000000180
	6
	401
	4
	0
	162
	Доходы будущих периодов

	07060000000000180
	6
	401
	4
	0
	162
	Доходы будущих периодов

	07060000000000407
	6
	502
	1
	1
	310
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000407
	6
	502
	2
	1
	310
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000407
	6
	502
	1
	7
	310
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	07060000000000407
	6
	502
	2
	7
	310
	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000180
	6
	504
	1
	1
	162
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	07060000000000407
	6
	504
	1
	2
	310
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)

	07060000000000407
	6
	506
	1
	0
	310
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	07060000000000407
	6
	506
	2
	0
	310
	Право на принятие обязательств на первый, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	07060000000000180
	6
	507
	1
	0
	162
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	07060000000000180
	6
	508
	1
	0
	162
	Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год


Забалансовые счета.

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование 
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности 
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов 
	04

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 
	07

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 
	09

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками 
	12

	Поступления денежных средств на счета учреждения 
	17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения 
	18

	Задолженность, невостребованная кредиторами    
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Периодические издания для пользования 
	23

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27


Главный бухгалтер, 

директор департамента

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина
Приложение №8 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав основных средств, материальных запасов.
Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря.

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных средств, относятся:

· мебель для учебных заведений, предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала, жалюзи, кондиционеры и др.;

· осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.;

· кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки и др.;

· средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;

· инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный трос и др. 

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав материальных запасов, относится:

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;

· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;

· канцелярские принадлежности , фоторамки, фотоальбомы, флеш-карта, флеш-диск, флеш-память; 

· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;

· средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель.

· инвентарь для уборки помещений, рабочих мест .
3. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности Университета (при выполнении работ (оказании услуг), для управленческих нужд).


Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

4. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, состав которой утвержден в приложении № к настоящему приказу.

5. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002г. № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

Для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина
Приложение №9 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Учет готовой продукции

(Издательско-полиграфическая деятельность)
Готовая продукция отражается на счетах:

· 105.37 «Готовая продукция – иное движимое имущество учреждения»;

· 105.27 «Готовая продукция – особо ценное движимое имуществ учреждения».

Основание: пункт 31 Инструкции № 174н.

В бухгалтерском учете делаются следующие проводки:

	№
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	1.
	Принята к учету готовая продукция (на дату выпуска) по нормативно-плановой стоимости на основании отчета издательско-полиграфического комплекса «Венец» 
	0.105.Х7.34Х
	0.109.60.200

	На конец отчетного периода готовая продукция отражается в учете по фактической себестоимости продукции. Отклонения фактической себестоимости от нормативно-плановой отражается проводками:

	2.
	Отражено превышение фактической себестоимости над нормативно-плановой стоимостью (на основании Бухгалтерской справки ф. 0504833).

Проводки делайте по видам расходов

	2.1
	в сумме нереализованной продукции
	0.105.Х7.34Х
	0.109.60.200

	2.2
	в сумме продукции, реализованной за плату (на увеличение финансового результата)
	0.401.10.131
	0.109.60.200

	2.3
	в сумме естественной убыли (разница списана на финансовый результат)
	0.401.20.272
	0.109.60.200

	Х – с учетом того, где стоит обозначение: код группы синтетического счета или соответствующая подстатья КОСГУ.


Если фактическая себестоимость оказалась меньше нормативно-плановой стоимости, приведенные проводки оформляются методом «Красное сторно».

Основание: пункты 39,40,63,64 Инструкции № 174н, пункт 4.1.3 Методички по СГС «Запасы».

Готовая продукция изготавливается для нужд университета: в качестве материальных запасов или основных средств. 

Продукцию в составе основных средств или материальных запасов принимается к учету по фактической себестоимости объектов (п. 123 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 27 СГС «Запасы»).

Перевод готовой продукции в состав других материальных запасов или основных средств оформляется требованием-накладной (ф. 0504204). Принятие к учету основного средства дополнительно оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов. 

Перевод готовой продукции в состав основных средств и материальных запасов оформляется проводками:

	№
	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	1.
	Готовая продукция переведена в состав материальных запасов
	0.105.ХХ.34Х
	0.105.Х7.44Х

	2.
	Готовая продукция переведена в состав основных средств
	0.101.ХХ.310
	0.105.Х7.44Х

	Х – с учетом того, где стоит обозначение: код группы синтетического счета или соответствующая подстатья КОСГУ.

ХХ – коды группы и вида синтетического счета объекта учета.


Основание: пункты 9, 41 Инструкции № 174н.

Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина

Приложение №10 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Положение о служебных командировках

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации служебных командировок сотрудников УлГТУ на территории России и за ее пределами.

Положение распространяется на всех сотрудников, состоящих в трудовых отношениях. 

1.2. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по распоряжению руководителя структурного подразделения (иного уполномоченного должностного лица) на определенный срок вне места постоянной работы для выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих уставным целям и задачам университета.

1.3. Основными задачами служебных командировок являются:

· решение конкретных задач образовательной, научной, хозяйственной, финансовой и иной деятельности;

· проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, непосредственное участие в них;

· изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.

1.4. Не являются служебными командировками: 

· поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству. 
Вопрос о целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из места служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном случае определяет руководитель структурного подразделения, осуществивший командирование сотрудника;

· выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, соответствующего договора или вызова приглашающей стороны).

1.5. В случае командирования руководящего состава ректор назначает лицо, временно исполняющее обязанности убывшего сотрудника, с возложением на него на период командировки всех должностных обязанностей и прав командированного сотрудника, включая права, предоставленные командированному сотруднику на основании доверенности. 

1.6. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не отчитавшимся об израсходованных средствах в предыдущей командировке.

2. Срок и режим командировки

2.1. Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет руководитель структурного подразделения с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения. 

2.2. Продолжительность командировки исчисляется по фактическому количеству дней пребывания в служебной командировке со дня убытия из университета и по день возвращения (включительно) обратно после выполнения служебного задания (включая выходные и нерабочие праздничные дни).


Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства из г. Ульяновска (или местонахождения обособленного подразделения), а днем прибытия из командировки – день прибытия транспортного средства в г. Ульяновск (или местонахождение обособленного подразделения). 


При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже – следующие сутки. День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия) подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на проездных билетах.

2.3. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего времени, и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения из командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, когда мероприятия, на которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха, установленные в соответствии с законодательством и Правилами трудового распорядка.


В случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в соответствии с действующим законодательством. 

2.4. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств командировка может быть продлена.


Факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвержден проведенной служебной проверкой, по результатам которой в установленном порядке выносится соответствующее заключение.


За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачивается зарплата, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы.

 

3. Порядок оформления служебных командировок

 3.1. Оформление служебных командировок по России и в страны СНГ.

3.1.1. Планирование командировок осуществляется на основании плана финансово-хозяйственной деятельности.


Контроль за эффективностью использования командировочных расходов возлагается на ДЭФиКО.

3.1.2. Основанием для командирования сотрудников считается служебное задание руководителя структурного подразделения (уполномоченного должностного лица) сотруднику.

3.1.3. После получения служебного задания командируемый сотрудник составляет смету командировочных расходов (предварительный расчет) и согласовывает ее в ДЭФиКО.
3.1.4. После согласования сметы командировочных расходов командируемый сотрудник передает служебное задание и смету (не позднее пяти дней до начала командировки) для составления приказа на командировку в общий отдел.

3.1.5. Не позднее чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о командировке и смета командировочных расходов направляются в департамент бухгалтерского учета и контроля для заказа денежных средств (перевода денежных средств на банковскую карту командированному сотруднику). 

3.1.6. Факт выбытия сотрудника в командировку фиксируется в Журнале учета работников, выбывающих в служебные командировки.

3.1.7. В исключительных случаях, связанных с осуществлением внеплановых выездов, когда произвести оформление служебной командировки не представляется возможным, допускается выезд без издания приказа и выдачи командировочного удостоверения. Последующее издание приказа о командировании сотрудника осуществляется в течение следующего рабочего дня. 

3.2. Оформление служебных командировок за рубеж.

3.2.1. Целями загранкомандировок являются:

5. научные стажировки, в том числе повышение квалификации;

6. научно-исследовательская работа;

7. участие в международных форумах (конференциях, конгрессах и т. д.);

8. проведение переговоров;

9. другие цели.

3.2.2. Основанием загранкомандировки служит: 

· договор о сотрудничестве с зарубежным образовательным, научным учреждением;

· договор на внешнеэкономическую деятельность;

· официальное приглашение на участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах и т. д.).

3.2.3. Ответственность за обоснованность загранкомандировки несет руководитель соответствующего структурного подразделения. 


Направление сотрудника в загранкомандировку должно быть оформлено приказом ректора. В приказе указывается:

· фамилия, имя, отчество, должность командируемого сотрудника;

· в какую страну (город), на какой срок, с какой целью и за чей счет командируется сотрудник.

К приказу прилагаются:

· переведенные на русский язык документы, поступившие от принимающей стороны (вызов);

· смета командировочных расходов.

3.2.4. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется:

а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль – по отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте;

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный контроль, – согласно отметкам стороны, которая командирует, и стороны, которая принимает, в удостоверении о командировке;

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами «а» и «б» настоящего пункта суточные расходы командированному сотруднику не возмещаются.

3.2.5. Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в командировку, он обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отмене поездки возвратить в кассу полученные им денежные средства в валюте той страны, в которой был выдан аванс.

 

3.3. Выдача денежных средств на командировочные расходы

 3.3.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с предварительно утвержденным графиком командировок за счет:

· выделенных субсидий на выполнение государственного задания;

· средств от приносящей доход деятельности.

3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные расходы осуществляется на основании заявления сотрудника, сметы (предварительного расчета) командировочных расходов и копий служебного задания и приказа о направлении сотрудника в командировку.

3.3.3. При командировках по России и за рубеж выдается в рублях.

3.3.4. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится путем выдачи наличными из кассы либо на банковскую карточку сотрудника по заявлению сотрудника.

3.3.5. Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить дополнительные средства или сотрудником не получены авансовые средства на командировку, их выплата сотруднику осуществляется в рублях по официальному обменному курсу Банка России к иностранным валютам стран пребывания, установленному на день утверждения авансового отчета. 

4. Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные командировки

 
4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и средний заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути.


Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы. 

4.2. Командированному сотруднику университет обязан компенсировать:

· расходы на проезд;

· расходы на ГСМ, когда сотрудник едет на личном (служебном) автомобиле, стоянку, ремонт автомобиля и покупку запчастей;

· расходы по найму жилого помещения;

· дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного местожительства (суточные);

· оргвзносы за участие в семинарах, конференциях и т.п.;

· другие расходы, произведенные с разрешения или ведома руководства университета.

4.3. Расходы на проезд университет возмещает сотруднику:

· до места командировки и обратно;

· из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах).

В состав этих расходов входят:

· стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и т. д.);

· стоимость услуг по оформлению проездных билетов;

· расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах;

· стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне населенного пункта, где сотрудник работает. 


Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с представленными документами.


Возмещение расходов (ГСМ), связанных с проездом на личном (служебном) транспорте сотрудника, производится на основании служебной записки, путевого листа по нормам, установленным в соответствии с распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008г. №АМ-23-Р по 112 виду расхода и статье КОСГУ 212.


Основание: п.51.1. Указаний, утвержденных приказом Минфина от 01.07.2013 №65н, Письмо Минфина РФ от 15.07.2015 № 02-05-10/41796.

4.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» пункта 1 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.


Возмещение расходов на проезд, превышающих размер, установленный данным пунктом, производится по фактическим расходам за счет средств от приносящей доход деятельности с разрешения ректора и по согласованию с главным бухгалтером.

4.5. При направлении сотрудника в загранкомандировку ему дополнительно возмещаются расходы:

· на оформление загранпаспорта (визы, др. выездных документов);

· на оформление обязательной медицинской страховки;

· по уплате обязательных консульских и аэродромных сборов;

· по уплате сборов на право въезда или транзита автомобиля;

· по уплате иных обязательных платежей и сборов.

4.6. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, руководство университета вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них.

4.7. Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с представленными документами.

4.8. При командировках по России размер суточных составляет: 

· в рамках госзадания (за счет субсидии) – 100 руб. за каждый день нахождения в командировке;

· за счет средств от приносящей доход деятельности – 100 руб. за каждый день нахождения в командировке.

Основанием для расчета суточных являются билеты на проезд, служебное задание подписанное руководителем.


При направлении сотрудника в командировку за границу из России суточные выплачиваются в размере и порядке, установленном постановлением Правительства РФ от 26 декабря 2005 г. № 812. С разрешения ректора и по согласованию с главным бухгалтером при направлении сотрудника в загранкомандировку суточные могут быть увеличены за счет средств  от приносящей доход деятельности.


В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих основаниях выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев.


Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки в установленном порядке.

Не облагаются НДФЛ и не начисляются страховые взносы с суточных в пределах:

· 700 руб. в день – при командировке по России;

· 2500 руб. в день – при загранкомандировке.

С суточных сверх этой нормы удерживается НДФЛ и начисляются страховые взносы. 

Основание: абзац 10 п.3 ст.217 и п.2 ст. 422 Налогового кодекса.

Для взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний порядок иной. Суточные в размере, установленном в пункте 4.8 настоящего приложения, освобождены от взносов «на травматизм». С суточных, размер которых превышает установленные нормы, начисляются взносы. 

Основание: пункт 2 части 1 статьи 20.2 Закона от 24.07.1998 № 125-ФЗ.

4.9. При командировках по России расходы на наем жилья во время командировки (при наличии подтверждающих документов) в рамках выполнения госзадания (за счет средств субсидий) не могут превышать 550 руб. в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы – 12 руб. в сутки.


При направлении сотрудника в командировку за границу размер возмещения расходов на наем жилья зависит от страны поездки. При его определении руководствуются приказом Минфина России от 2 августа 2004 г. № 64н. Возмещение расходов на наем жилья во время командировки, превышающих размер, установленный данным пунктом, производится по фактическим расходам за счет средств от приносящей доход деятельности с разрешения ректора (оформленного соответствующим приказом) и по согласованию с главным бухгалтером, директором ДБУиК.
4.10. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими документами, сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимальном размере. 

При отмене командировки по распоряжению руководителя или по независящим от Университета обстоятельствам расходы по возврату билетов несет Университет. В бухучете возврат билетов и сервисный сбор отражается как восстановление кассовых расходов.

Если командировку отменили по вине сотрудника, он обязан возместить Университету расходы по возврату билетов. Например, если сотрудник опоздал на самолет без уважительной причины.


В случае отсутствия у сотрудника подтверждающих документов об обмене валюты, в которой выдан аванс, на национальную валюту страны пребывания, перерасчет расходов, осуществленных в командировке и подтвержденных документально, осуществляется исходя из официального обменного валютного курса, установленного Банком России на день утверждения авансового отчета.

4.11. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 Трудового кодекса РФ, оплачиваются:

· средний заработок за день командировки;

· расходы на проезд;

· иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения ректора университета.


Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются.

 

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке

 5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед отъездом, и заполняет авансовый отчет (ф. 0504505) об израсходованных им суммах. В служебном задании (ф. Т-10а) сотрудник заполняет графу 12 «Краткий отчет о выполнении задания». Этот отчет согласовывается с руководителем структурного подразделения.


Авансовый отчет сотрудник предоставляет в ДБУиК. Одновременно с авансовым отчетом сотрудник передает все документы, которые подтверждают его расходы и производственный характер командировки. К ним относятся:

· проездные билеты;

· счета за проживание;

· чеки ККТ;

· товарные чеки;

· квитанции электронных терминалов (слипы);

· ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (при загранкомандировках); 

·  и т. д.

5.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно авансового отчета, подлежит возвращению сотрудником в кассу не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки.


В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско-процессуальным законодательством.

5.3. Не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник готовит и представляет руководителю структурного подразделения полный отчет о проделанной им работе либо участии в мероприятии, на которое он был командирован.


Сотрудником, командированным для выполнения определенных задач, к отчету о командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, полученных им или подписанных и врученных им от имени университета.


Сотрудником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету о командировке прилагаются полученные им, как участником мероприятия, материалы.

 

6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки осуществляется в следующем порядке

 
6.1. Руководитель структурного подразделения готовит служебную записку на имя ректора учреждения с объяснением причин о невозможности направления сотрудника в командировку или отзыва сотрудника из командировки до истечения ее срока. Готовится приказ об отмене командировки или отзыве из командировки. 


Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на основании авансового отчета и приложенных к нему документов.

6.2. Командировка может быть прекращена досрочно по решению руководителя а в случаях:

· выполнения служебного задания в полном объеме;

· болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных обстоятельств и иных обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного проживания;

· наличия служебной необходимости;

· нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в командировке.

6.3. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине сотрудников считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина
Приложение №11 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

 

	№ п/п
	Должность

	1
	Директора, их заместители

	2
	Руководители структурных подразделений, их заместители

	3
	Заведующие кафедрами, их заместители

	4
	Кассир, ведущий бухгалтер-кассир

	5
	Кладовщик, заведующий хозяйством

	6
	Комендант общежития

	7
	Кастелянши

	8
	Заведующий секторами библиотеки

	9
	Заведующий лабораторий

	10
	Учебный мастер

	11
	Лаборант

	12
	Методист

	13
	Другие


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина
Приложение №12 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Порядок расчета резервов по отпускам

1. Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. 

Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;

– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

2. В величину резерва на оплату отпусков включается:

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;

2) начисленная на сумму отпускных сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпусков
	=
	Количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на последний день квартала
	×
	Средний дневной заработок по учреждению за последние 12 мес.


4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле: З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов.

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Главный бухгалтер, 

директор департамента

бухгалтерского учета и контроля                                                           З.Р. Крупина

Приложение №13 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Порядок принятия обязательств.

 1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные университетом обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами. 

К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.).

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1.

2. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств

	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание /
первичный 
учетный 
документ
	Момент 
отражения в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Обязательства по контрактам (договорам) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	1.1.1
	Заключение контракта (договора) на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (организацией или 
гражданином) без проведения закупки конкурентным способом
	Контракт (договор)/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания контракта (договора)
	В сумме заключенного контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х1.ХХХ

	1.1.2
	Принятие обязательств по контракту (договору), в котором не указана сумма либо по его условиям принятие обязательств производится по факту поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	Накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), счета на оплату
	Дата поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), выставления счета
	Сумма подписанной накладной, акта, счета
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	1.2
	Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Проведение закупки товаров (работ, услуг)
	Извещение о проведении закупки/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата размещения извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по максимальной цене, объявленной в документации о закупке – НМЦК (с указанием контрагента «Конкурентная закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении контракта (договора) по итогам конкурентной закупки (конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений)
	Контракт 
(договор)/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
контракта 
(договора)
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта (договора) с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.502.17.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.502.Х7.ХХХ
	0.502.Х1.ХХХ

	1.2.3
	Уточнение суммы расходных обязательств при заключении контракта (договора) по результатам конкурентной закупки
	Протокол 
подведения 
итогов 
конкурентной 
закупки/Бухгалтерская 
справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	Корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения закупки
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.502.17.ХХХ 
	0.506.10.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.502.Х7.ХХХ
	0.506.Х0.ХХХ

	1.2.4
	Уменьшение принятого обязательства в случае:

– отмены закупки;
– признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки;
– признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений.
Протокол признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата протокола о признании конкурентной закупки несостоявшейся.
Дата признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)
	Уменьшение ранее принятого обязательства на всю сумму способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х7.ХХХ

	1.3
	Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года 

	1.3.1
	Контракты (договоры), подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Заключенные контракты (договоры)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Начало текущего финансового года
	Сумма не исполненных по условиям контракта (договора) обязательств  
	0.502.21.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности  учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Утвержденный План финансово-хозяйственной деятельности
	Дата подписания  соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат) в годовом объеме
	0.506.10.211
	0.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).

Карточки 
индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов
	В момент образования кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	0.506.10.213
	0.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в 
командировку
	Приказ о направлении в командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога
	В дату образования кредиторской задолженности – ежеквартально (не позднее последнего дня текущего квартала)
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов.
Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	В момент подписания документа о необходимости платежа
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.290
	0.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.290
	0.502.Х1.290

	2.3.3
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства 
учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.290
	0.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.290
	0.502.Х1.290

	2.3.4
	Иные обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Дата подписания (утверждения) соответствующих документов либо дата их представления в бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	3. Отложенные обязательства

	3.1
	Принятие обязательства на сумму созданного резерва
	Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата расчета резерва, согласно положениям учетной политики
	Сумма оценочного значения, по методу, предусмотренному в учетной политике 
	0.506.90.ХХХ
	0.502.99.ХХХ

	3.2
	Уменьшение размера созданного резерва
	Приказ 
руководителя.
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата, определенная в приказе об уменьшении размера резерва
	Сумма, на которую будет 
уменьшен резерв, отражается способом «Красное сторно»
	0.506.90.ХХХ
	0.502.99.ХХХ

	3.3
	Отражение принятого обязательства при осуществлении расходов за счет созданных резервов
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	В момент образования кредиторской задолженности
	1. Сумма принятого обязательства в рамках резерва отражается способом «Красное сторно».
	0.506.90.ХХХ
	0.502.99.ХХХ

	
	
	
	
	2. Одновременно отражается сумма принятого обязательства в рамках текущего года
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ


Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

	 №
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Оплата контрактов (договоров) на поставку материальных ценностей
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих документов
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Контракты (договоры) на оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура (согласно условиям контракта).
Акт оказания услуг
	Дата подписания подтверждающих документов.
При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Контракты (договоры) на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных работ. 
Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Контракты (договоры) на выполнение иных работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных работ (оказанных услуг).
Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если контрактом (договором) предусмотрена выплата аванса
	Контракт (договор).
Счет на оплату
	Дата, определенная 
условиями контракта (договора)
	Сумма аванса
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	0.502.11.211
	0.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата принятия обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	0.502.11.213
	0.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505).
Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Авансовый отчет 
(ф. 0504505)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505) 
руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов.
Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	Дата принятия 
обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	0.502.11.290
	0.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы.
	Дата принятия обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	0.502.11.290
	0.502.12.290

	2.3.4
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	0.502.11.ХХХ
	0.502.12.ХХХ


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                                                                                                            З.Р. Крупина

Приложение №14 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
График документооборота первичных  документов и порядок их представления в Департамент бухгалтерского учета и контроля.

	Наименование документа
	Форма
	Должностные лица, ответственные за составление и представление документа
	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления в УБУиК
	Кому (отдел)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Приказ о приеме (переводе) на работу
	Т-1

Т-5
	Специалист ДЭФиКО
	Ректор
	По мере подписания, не позднее 3-х дней
	Отдел  расчетов по оплате труда

	Приказ о прекращении трудового договора
	Т-8
	Специалист ДЭФиКО
	Ректор
	Не позднее 3-х дней по окончании трудового договора
	Отдел  расчетов по оплате труда

	Табель учета использования рабочего времени
	0504421
	Ответственное лицо структурного подразделения
	Начальник структурного подразделения
	До 15 числа ежемесячно за первую половину месяца

До 30 числа ежемесячно за весь месяц
	Отдел  расчетов по оплате труда

	Приказ о предоставлении отпуска
	Т-6
	Специалист ДЭФиКО
	Ректор
	Не менее 5 рабочих дней до начала отпуска
	Отдел  расчетов по оплате труда

	Приходный кассовый ордер
	0310001
	Бухгалтер, ведущий бухгалтер-кассир
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  (зам. гл. бухгалтера), ведущий бухгалтер-кассир
	По мере получения денежных средств в кассу
	Касса

	Расходный кассовый ордер
	0310002
	Бухгалтер, ведущий бухгалтер-кассир
	Ректор (проректор),  главный бухгалтер, директор ДБУиК  (зам. гл. бухгалтера),

ведущий бухгалтер-кассир
	В день выдачи денежных средств из кассы
	Касса

	Авансовый отчет
	0504505
	Подотчетное лицо
	Ректор (проректор), 

главный бухгалтер, директор ДБУиК  (зам.гл. бухгалтера), руководитель структурного подразделения
	В течение 3-х дней после приезда из командировки. В течение 3-х дней после срока, указанного в заявлении на выдачу подотчетных сумм
	Оперативно-финансовый отдел

	Приказ о направлении в служебную командировку
	
	Специалист общего отдела
	Ректор
	Не менее чем за 3 рабочих дня до отъезда
	Оперативно-финансовый отдел

	Листок нетрудоспособности
	
	Ответственное лицо по оформлению больничных листов
	Проректор,  главный бухгалтер, директор ДБУиК  (зам.гл. бухгалтера) 
	Еженедельно (понедельник)
	Отдел  расчетов по оплате труда

	Реестр договоров ГПХ
	
	Ответственное лицо отдела договоров
	Начальник отдела договоров
	До 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Налоговый отдел

	Акты выполненных работ по договорам ГПХ
	
	Ответственное лицо учебного управления
	Ректор, проректора 
	До 25 числа отчетного месяца
	Отдел  расчетов по оплате труда

	Заявления на почасовую оплату
	
	Ответственное лицо учебного управления
	Директор ДЭФиКО,

проректор
	До 25 числа отчетного месяца
	Отдел  расчетов по оплате труда

	Приказы о назначении стипендии, социальных пособий и других дополнительных выплат студентам.
	
	Деканы факультетов, председатель профкома студентов
	Ректор
	До 15 числа ежемесячно
	Отдел  по расчетам со студентами и аспирантами

	Приказы о движении контингента студентов
	
	Деканы факультетов, председатель профкома студентов
	Ректор
	Ежедневно
	Отдел  по расчетам со студентами и аспирантами

	Договор о полной материальной ответственности (Постановление Министерства труда и соц.развития РФ от 31.12.02г. № 85)


	
	Директор ДЭФиКО
	Ректор (проректор),

материально-ответственное лицо
	По мере заключения договора
	Отдел по учету нефинансовых активов 

	Акты приемки-сдачи научно-технической продукции.

Реестр актов приемки-сдачи научно-технической продукции.
	
	Экономист ДЭФиКО, руководитель научной работы
	Первый проректор, проректор по научной работе
	До 05 числа ежемесячно
	Отдел  расчетов по оплате труда, отдел налогообложения



	Отчет склада:

требование-накладная

ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	0504204

0504210
	Зав. складом
	Проректора,

начальник МТС
	По мере поступления товара, еженедельно не позднее 30 числа
	Отдел по учету нефинансовых активов 

	Документы при движении 

основных средств, материальных запасов, БСО:

Акт о приеме-передачи объектов нефинансовых активов

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств

Акт о списании объектов нефинансовых активов

Акт о списании транспортного средства

Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону

Акт о списании материальных запасов

Акт о списании бланков строгой отчетности


	0504101

0504102

0504103

0504104

0504105

0504205

0504230

0504816
	Материально-ответственные лица
	Комиссия по списанию основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, БСО;

Комиссия по списанию, ремонту, модернизации.
	По мере совершения хозяйственной операции
	Отдел по учету нефинансовых активов 

	Отчет по ГСМ и путевым листам:

Путевой лист строительной машины

Путевой лист легкового автомобиля

Путевой лист грузового автомобиля

Путевой лист автобуса необщего пользования
	0340002 

0345001

0345005 

0345007
	Водитель,

механик ТГО
	Проректор по АХР,

механик ТГО
	До 5 числа ежемесячно
	Отдел по учету нефинансовых активов 

	Договора  найма жилого помещения в общежитии
	
	Комендант общежития,

проректор по АХР
	Проректор по АХР
	По мере заключения
	Оперативно-финансовый отдел 

	Акт инвентаризации наличных денежных средств
	0317013
	Ведущий бухгалтер-кассир
	Комиссия по приказу ректора
	Ежемесячно
	Главный бухгалтер, 

директор ДБУиК  

	Отчет кассира


	0504514
	Ведущий бухгалтер-кассир
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

(зам. гл. бухгалтера),

ведущий бухгалтер-кассир
	Ежедневно
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК

	Расчет по страховым взносам
	
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Сведения о застрахованных лицах
	СЗВ-М
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежемесячно в электронном виде, согласно установленным срокам
	ПФР

	Сведения о страховом стаже застрахованных лиц
	СЗВ-СТАЖ
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежегодно в электронном виде, согласно установленным срокам
	ПФР

	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения 
	4-ФСС
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	ФСС

	Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом 
	6-НДФЛ
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Налоговая декларация по налогу на прибыль
	
	Начальник отдела налогообложения
	Руководитель 
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Налоговая декларация по НДС
	
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Налоговая декларация по налогу на имущество
	
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель 
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Декларация по земельному налогу
	
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежегодно в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Налоговая декларация по транспортному налогу 
	
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель
	Ежегодно в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Водный налог
	
	Ответственное лицо отдела налогообложения
	Руководитель 
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	ИФНС

	Расчет платы за негативное воздействие на окружающую среду
	
	Ответственное лицо службы проректора по АХР
	Руководитель. главный бухгалтер
	Ежеквартально в электронном виде, согласно установленным срокам
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Ульяновской области

	Журнал операций № 1


	0504071
	Ответственное лицо   оперативно-финансового отдела
	Ответственное лицо,

зам. гл. бухгалтера
	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Журнал операций № 2
	0504071
	Ответственное лицо   оперативно-финансового отдела
	Ответственное лицо,

зам. гл. бухгалтера
	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Журнал операций № 3


	0504071
	Ответственное лицо   оперативно-финансового отдела
	Ответственное лицо,

зам. гл. бухгалтера
	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Журнал операций № 4
	0504071
	Ответственное лицо   оперативно-финансового отдела
	Ответственное лицо,  зам. гл. бухгалтера 
	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Журнал операций № 5
	0504071
	Ответственное лицо

отдела по расчетам со студентами и аспирантами
	Ответственное лицо,  зам. гл. бухгалтера 


	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Журнал операций № 6
	0504071
	Ответственное лицо

отдела  расчетов по оплате труда
	Ответственное лицо,  зам. гл. бухгалтера 


	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Журнал операций № 7,99
	0504071
	Ответственное лицо

отдела по учету нефинансовых активов 
	Ответственное лицо,  зам. гл. бухгалтера 
	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Журнал операций № 90
	0504071
	Ответственное лицо   оперативно-финансового отдела
	Ответственное лицо,  зам. гл. бухгалтера 
	До 15-го числа каждого месяца 
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Главная книга
	0504072
	Зам. гл. бухгалтера
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  зам. гл. бухгалтера
	До 15-го числа каждого месяца
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  

	Реестр принятых обязательств
	
	Начальник отдела договоров
	Начальник отдела договоров
	Не менее 2-х раз в месяц
	Оперативно-финансовый отдел

	Отчет по принятым обязательствам с применением конкурсных процедур
	
	Ответственное лицо УОЗиМТС
	Начальник УОЗиМТС
	До 05-го числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Оперативно-финансовый отдел

	Перечень арендаторов помещений и площадей УлГТУ для оформления актов об оказании услуг
	
	Начальник юридического управления
	Ответственное лицо

юридического управления
	До 05-го числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Оперативно-финансовый отдел

	Пакет первичных документов для оплаты поставщику, оформленных в соответствии с требованиями законодательства. Заявления на перечисление аванса подотчетным лицам 
	
	Ответственное лицо отдела договоров
	Начальник отдела договоров
	По мере готовности
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК  


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                                                                                                    З.Р. Крупина

Приложение №15 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

– Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;

– указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций  индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»; 

– Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;

– Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

 

1. Общие положения

 1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.

 

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

· сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

· определение фактического состояния имущества и его оценка;

· проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;

· выявление признаков обесценения активов.

 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

· при смене ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

· при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

 2.1. Для проведения инвентаризации в Университете создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает ректор Университета.

В состав инвентаризационной комиссии включают проректоров, сотрудников управления бухгалтерского учета и контроля, других специалистов.

 

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:

– денежные средства – счет Х.201.00.000;

– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;

– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;

– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;

– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.

 

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, Университет может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа ректора.

 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные ДБУ и К на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

 

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в ДБУ и К или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

 

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

 

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.

 

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);
– инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.

 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

 

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов

 3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение – объекты библиотечного фонда, сроки и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:

– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
– состояние техпаспортов и других технических документов;

– документы о государственной регистрации объектов;

– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:

– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;

12 – требуется ремонт;

13 – находится на консервации;

14 – требуется модернизация;

15 – требуется реконструкция;

16 – не соответствует требованиям эксплуатации;

17 – не введен в эксплуатацию(не эксплуатируется).

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;

12 – ремонт;

13 – консервация;

14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

15 – реконструкция;

16 – списание;

17 – утилизация. 

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а также в следующие сроки:

– наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, – ежегодно;

– редчайшие и ценные фонды – один раз в три года;

– остальные фонды – один раз в пять лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, электронные документы – по количественным показателям и контрольным суммам.

 

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:

– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н.

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные права учреждения на активы;

– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;

14 – требуется модернизация;

16 – не соответствует требованиям эксплуатации;

17 – не введен в эксплуатацию (не эксплуатируется).

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;

14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

16 – списание.

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:

– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;

– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;
– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

– переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;

– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.

 

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;

– топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

– специальными измерителями или мерками;

– путем слива или заправки до полного бака;

– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

 

При инвентаризации продуктов питания комиссия:

– пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и выходы;

– проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

51 – в запасе для использования;

52 – в запасе для хранения;

53 – ненадлежащего качества;

54 – поврежден;

55 – истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

51 – использовать;

52 – продолжить хранение;

53 – списать;

54 – отремонтировать.

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими квитанциями и т. п.

 

3.7. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:

– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;

– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

 

3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих особенностей:

– определяет сроки возникновения задолженности;

– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам;

– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;

– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам.

 

3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:

– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, актов, договоров, накладных;

– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

 

3.10. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются:

– количество дней неиспользованного отпуска;

– среднедневная сумма расходов на оплату труда;

– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

 

3.11. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. 

К доходам будущих периодов относятся:

– доходы от аренды;

– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.

При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков.

3.12. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н.

 

4. Оформление результатов инвентаризации

 4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в Департамент бухгалтерского учета и контроля для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

 

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается ректором Университета.

 

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

 

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

 

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

 

График проведения инвентаризации


Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки

проведения 
инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	В соответствии с приказом 
ректора
	Год

	2
	Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	В соответствии с приказом 
ректора
	Год

	3
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	В соответствии с приказом 
ректора
	Год

	4
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций
	Ежемесячно на последний день 
отчетного месяца
	Месяц

	5
	Обязательства
	В соответствии с приказом 
ректора
	Год

	6
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом 
ректора или 
учредителя


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина

Приложение №16 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Перечень лиц, имеющих право подписи учетных документов
	№ 
п/п
	Должность
	Ф. И. О.
	Наименование 
документов

	1
	Врио ректора 
	Ярушкина Н.Г.
	Все документы

	2
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК
	Крупина З.Р.
	Все документы

	3
	Проректор по научной работе
	Наместников А.М.
	Первичные документы: авансовый отчет, счет, счет-фактура, акт об оказании услуг, товарная накладная, акт сверки и т.п.

	4
	Первый проректор, проректор по учебной работе
	Суркова Е.В.
	Все документы

	5
	Проректор по административно-хозяйственной работе
	Мердеев И.М.
	Первичные документы: авансовый отчет, счет, счет-фактура, акт об оказании услуг, товарная накладная, акт сверки и т.п.

	6
	Заместитель главного бухгалтера, директора ДБУиК
	Зеленцова Е.Н.
	Все документы

	7
	Проректор по комплексной безопасности
	Ямпольский Л.С.
	Первичные документы: авансовый отчет, счет, счет-фактура, акт об оказании услуг, товарная накладная, акт сверки и т.п.


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина
Приложение №17 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Номера журналов операций
	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	90
	Журнал по санкционированию

	99
	Журнал операций по забалансовым счетам


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина

Приложение №18 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Нормы износа мягкого инвентаря

	№
	Наименование
	Срок службы,

лет
	Норма износа на одного проживающего

	1
	Белье постельное в комплекте (1 пододеяльник, 1 простыня, 1 наволочка)
	3
	3 шт.

	2
	Комплект постельного белья
	3
	3 шт.

	3
	Матрац
	6
	1 шт.

	4
	Наматрацник
	6
	1 шт.

	5
	Одеяло
	6
	1 шт.

	6
	Одеяло ватное
	6
	1 шт.

	7
	Одеяло шерстяное
	6
	1 шт.

	8
	Одеяло полушерстяное
	6
	1 шт.

	9
	Пододеяльник
	3
	3 шт.

	10
	Подушка
	6
	1 шт.

	11
	Подушка перьево-пуховая
	6
	1 шт.

	12
	Подушка перьевая
	6
	1 шт.

	13
	Подушка пуховая
	6
	1 шт.

	14
	Покрывало
	6
	1 шт.

	15
	Покрывало гобеленовое
	6
	1 шт.

	16
	Полотенце махровое, вафельное
	3
	4 шт.

	17
	Простыня
	3
	3 шт.

	18
	Шторы
	6
	2 шт. на 1 окно

	19
	Наволочка
	3
	6 шт.

	20
	Занавески
	6
	2 шт. на 1 окно


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина
Приложение №19 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
ПОРЯДОК

расходования средств грантов РФФИ получателями грантов, для которых организацией, предоставляющей условия для выполнения научного проекта (гранта), является УлГТУ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок расходования средств грантов РФФИ получателями грантов, для которых организацией, предоставляющей условия для выполнения научного проекта (гранта), является УлГТУ (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями Правил организации и проведения работ по научным проектам, поддержанным федеральным государственным бюджетным учреждением «Российский фонд фундаментальных исследований», утвержденными Решением бюро Совета Фонда 19.02.2015 г. (далее — Правила РФФИ).

1.2. Ульяновский государственный технический университет (далее - УлГТУ, Университет) в соответствии с Правилами РФФИ выступает в качестве организации, предоставляющей Грантополучателям условия для выполнения научных проектов, поддержанных Российским фондом фундаментальных исследований (далее - Фонд, РФФИ).

Грантополучателем может выступать научная организация, физическое лицо, коллектив физических лиц (научных работников, аспирантов, студентов, специалистов научной организации и работников сферы научного обслуживания, объединившихся для представления на конкурс научного проекта), получившие грант Фонда по результатам конкурса.

1.3.
На основании решения Фонда о поддержке проекта, представленного на конкурс, и предоставлении гранта подписывается трехсторонний договор между Фондом, Грантополучателем и Университетом. В случае если Грантополучателем является коллектив физических лиц, договор от его имени заключает руководитель проекта. При этом по Правилам РФФИ не допускается замена членов коллектива, выполняющего грант, в течение финансового года.

Руководителем проекта является физическое лицо, которому научная организация или коллектив физических лиц доверили представлять их интересы во взаимоотношениях с Фондом, Университетом, иными юридическими и физическими лицами по вопросам общего руководства научным проектом при его выполнении, в том числе распределения денежных средств (гранта).

Подлинный экземпляр договора Университета хранится в отделе договоров УлГТУ. Подлинный экземпляр договора Грантополучателя хранится непосредственно у Грантополучателя (руководителя проекта).

1.4. Отношения между Университетом и Грантополучателем, связанные с выполнением проекта, на который выделен грант РФФИ, являются гражданско-правовыми. Для этого заключается договор между Грантополучателем и Университетом. Грантополучатель является работником УлГТУ и проект выполняется им в свободное от работы время.

2. Порядок расходования гранта

2.1. В целях расходования средств гранта с учетом Перечня допускаемых РФФИ расходов гранта, выделяемого победителям конкурса научных проектов (утв. бюро Совета Фонда 19.02.2015 г. г.), Грантополучателем (руководителем проекта) и Университетом согласовывается распределение средств с учетом компенсации расходов УлГТУ в связи с выполнением проекта в размере до 20% от суммы гранта на основании договора (п.1.4.). 

2.2. Грантополучатель имеет право расходовать средства гранта двумя способами.

2.2.1.
Грантополучатель (руководитель проекта) имеет право получить средства гранта (не менее 80%) в собственное распоряжение и от собственного имени за счет этих средств заключать договоры на исполнение работ, оказание услуг, приобретение товаров с юридическими и физическими (не являющимися исполнителями проекта) лицами.

2:2.1.1. В соответствии с Перечнем допускаемых РФФИ расходов выплата производится по статье «Компенсация трудозатрат». Под компенсацией трудозатрат понимается часть гранта, которую Грантополучатель использует для нужд. связанных с реализацией проекта (выплата денежных средств исполнителям проекта; расходы, связанные с поездками на научные мероприятия или для выполнения работ по проекту за пределами г. Ульяновска, оплата товаров (работ, услуг).

Руководитель проекта имеет право распределить эти денежные средства между исполнителями проекта по согласованию с ними, или, если он имеет такие полномочия от исполнителей, решить этот вопрос единолично. Руководитель проекта должен получить от исполнителей проекта письменное подтверждение двух обстоятельств: каждый исполнитель согласен с распределением (в форме протокола) и каждый исполнитель получил денежные средства в соответствии с согласованным распределением (в форме расписки).

2.2.1.2. В случае поездки па научное мероприятие или для выполнения работ по проекту за пределами г. Ульяновска руководитель и исполнители проекта, являющиеся сотрудниками университета, оформляют очередной отпуск или отпуск без сохранения заработной платы.

2.2.1.3. Оборудование и расходные материалы приобретаются Грантополучателем (руководителем  проекта). Грантополучатель (руководитель проекта) самостоятельно заключает договор на поставку оборудования или расходных материалов. При приобретении оборудования Грантополучатель передает его Университету по договору пожертвования в недельный срок после получения от поставщика оборудования. 

2.2.1.4. Подлинники документов хранятся в ДБУиК Университета.

2.2.2.
Операции по расходованию средств гранта осуществляет УлГТУ на основании поручений Грантополучателя (руководителя проекта).

2.2.2.1. Выплаты руководителю и исполнителям проекта производятся на основании поручений Грантополучателя. При этом расходы на заработную плату отражаются Грантополучателем в отчете Фонду по статье «Компенсация трудозатрат».

2.2.2.2. Оплата расходов, связанных с поездкой руководителя и (или) исполнителя проекта на научное мероприятие или для выполнения работ по проекту за пределами г. Ульяновска, производится университетом на основании поручения Грантополучателя (руководителя проекта).

2.2.2.3. Оплата расходов, связанных с поездкой руководителя и (или) исполнителя проекта, являющегося работником университета, на научное мероприятие или для выполнения работ по проекту за пределами г. Ульяновска, производится следующим способом:

руководитель и (или) исполнитель проекта оформляет очередной отпуск или отпуск без сохранения заработной платы. УлГТУ по поручению Грантополучателя (руководителя проекта) выплачивает исполнителю часть гранта для оплаты расходов на участие в мероприятии или на выполнение работ по проекту за пределами г. Ульяновска. Расходы, которые Грантополучатель в поездке произвел для оплаты собственных нужд (питание, местные переезды и т.д.), также могут быть отнесены на статью «Компенсация трудозатрат». Подлинники документов хранятся в ДБУиК Университета и передаются в 3-х дневный срок после окончания поездки.

В соответствии с Перечнем допускаемых РФФИ расходов за счет гранта могут быть компенсированы расходы на проезд, проживание и т. д., в том числе суточные в соответствии со ст. 168 ТК РФ. При этом расходы на суточные отражаются Грантополучателем в отчете Фонду по статье «Компенсация трудозатрат».

2.2.2.4. Расходы па приобретение оборудования и расходных материалов, необходимых для исполнения проекта, осуществляются Университетом по поручению Грантополучателя (руководителя проекта). УлГТУ приобретает оборудование и расходные материалы за счет гранта, заключив договор купли-продажи (поставки) от собственного имени, и учитывает их на своем балансе в соответствии с учетной политикой Университета.

2.3. Оборудование, приобретенное за счет гранта, должно находиться в распоряжении грантополучателя (руководителя проекта) и использоваться для целей проекта. Оно не может быть продано, сдано в аренду, заложено или иным образом передано или использовано не для целей проекта, должно быть доступно при осуществлении проверок.

По окончании проекта оборудование остается у УлГТУ после передачи его Университету по договору пожертвования. Грантополучатель имеет приоритет при его использовании.

3. Контроль расходования гранта и отчетность

3.1. Общий контроль расходования гранта, в том числе с привлечением специализированных организаций, осуществляет Фонд.

3.2. Университет в рамках исполнения своих обязательств, связанных с выполнением проекта, осуществляет контроль соответствия поручений Грантополучателя (руководителя проекта) Перечню допускаемых РФФИ расходов. В случае если расходы, указанные в поручении, не предусмотрены Перечнем допускаемых РФФИ расходов, а также в случае если Фондом заявлено требование о приостановке платежей, Университет вправе не производить оплату по обязательствам Грантополучателя.

3.3. Университет по каждому отдельному проекту отчитывается перед Фондом за расходование средств гранта:

· полученных в качестве компенсации расходов университета в связи с выполнением проекта (в размере до 20% от суммы гранта);

· по поручениям руководителя проекта (кроме расходов, произведенных грантополучателем в период нахождения в поездке без оформления командировочных документов и выплаченных ему университетом по статье «Компенсация трудозатрат»).

3.4.
Грантополучатель (руководитель проекта) самостоятельно отчитывается перед Фондом за расходование средств гранта:

· при получении не менее 80% суммы в соответствии с п. 2.2.1 настоящего Порядка. При этом подлинники документов, оформляющих расходные операции (договоры, акты, счета. протоколы, расписки и т.д.), в обязательном порядке предоставляются руководителем проекта в ДБУиК университета;

· произведенное грантополучателем в период нахождения в поездке без оформления командировочных документов и выплаченные ему университетом по статье «Компенсация трудозатрат».
3.5 Университет ведет учет расходов по каждому отдельному проекту, поддержанному РФФИ, и предоставляет в Фонд сводный финансовый отчет. Подлинники документов хранятся в ДБУиК Университета, а копии документов в виде сканированных файлов pdf-формата у Грантополучателя.
3.6 Грантополучатель и университет обязаны вернуть Фонду денежные средства, неизрасходованные в текущем году, в том числе средства, компенсирующие расходы Университета.

Возврат должен быть осуществлен в течение 2 месяцев после окончания финансового года, если иное не будет согласовано с Фондом.

3.7.
В случае если по результатам контрольных мероприятий будет установлено нарушение законодательных норм и (или) расходование гранта не в соответствии с Правилами РФФИ, Перечнем допускаемых РФФИ расходов и трехстороннего договора, Фонд имеет право требовать у грантополучателя возврата гранта (части гранта). Грантополучатель обязан вернуть грант (часть гранта), если не докажет, что расходы были произведены для выполнения работ по проекту.

 к Порядку

расходования средств грантов РФФИ получателями грантов, для которых организацией, предоставляющей условия для выполнения научного проекта (гранта), является УлГТУ

Врио ректора ___________________________
_______________________________________

Грантополучателя (руководителя проекта)

_______________________________________

_______________________________________

(Фамилия Имя Отчество, должность)

_______________________________________

(контактный телефон)

_______________________________________

(электр. почта)

ПОРУЧЕНИЕ

В соответствии с п.3.3. трехстороннего Договора № ______________________ от _________ 201_г., заключенного между Фондом, Университетом и Грантополучателем по проекту РФФИ № _____________________, прошу из денежных средств на  реализацию  проекта перечислить 20% денежных средств на компенсацию организационно-финансового и технического сопровождения Проекта в размере  _____________________(руб.)________________________________________ ________________________________________________________________________ 

(указать прописью)

Грантополучатель

(руководитель проекта)  ____________________ ( ___________________ )

                                                                                        Расшифровка подписи

Дата _______________________

Врио ректора ___________________________
_______________________________________

Грантополучателя (руководителя проекта)

_______________________________________

_______________________________________

(Фамилия Имя Отчество, должность)

_______________________________________

(контактный телефон)

_______________________________________

(электр. почта)

ПОРУЧЕНИЕ

На основании Договора № ______________________ от _________ 201_г., заключенного между Университетом и Грантополучателем по проекту № _________, прошу  из  денежных  средств,  полученных  от  РФФИ  на  реализацию  проекта  № ______________, получить средства гранта (не менее 80%) в размере ___________________ ( руб.) _______________________________________________

__________________________________________________________________________(указать прописью)

в собственное распоряжение, переведя их на счет № ___________________________ ________________________________________________________________________

(указать банковские реквизиты)

Подтверждаю, что имею полномочия действовать от имени членов коллектива, представившего проект на конкурс РФФИ и получившего грант РФФИ, в том числе полномочия распоряжаться грантом. 

Принимаю на себя ответственность за распределение денежных  средств между исполнителями Проекта по согласованию с ними, а также ответственность за начисление и перечисление страховых взносов на сумму компенсации трудозатрат.

Данные расходы являются целесообразными и необходи​мыми для выполнения научного проекта.

Грантополучатель

(руководитель проекта) ____________________ ( ___________________ )

                                                                                       Расшифровка подписи

Дата _______________________

Врио ректора ___________________________
_______________________________________

Грантополучателя (руководителя проекта)

_______________________________________

_______________________________________

(Фамилия Имя Отчество, должность)

_______________________________________

(контактный телефон)

_______________________________________

(электр. почта)

ПОРУЧЕНИЕ

На основании Договора № ______________________ от _________ 201_г., заключенного между Университетом и Грантополучателем по проекту № _________, прошу  из  денежных  средств,  полученных  от  РФФИ  на  реализацию  проекта № ___________________________, перечислить денежные средства для компенсации трудозатрат следующих получателей Гранта.

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Сумма, руб.
	Банковские реквизиты для перечисления (лицевой счет)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	


Подтверждаю, что имею полномочия действовать от имени членов коллектива, представившего проект на конкурс РФФИ и получившего грант РФФИ, в том числе полномочия распоряжаться грантом. 

Принимаю на себя ответственность за распределение денежных  средств между исполнителями Проекта по согласованию с ними, а также ответственность за начисление и перечисление страховых взносов на сумму компенсации трудозатрат.

Данные расходы являются целесообразными и необходимыми для выполнения научного проекта.

Грантополучатель

(руководитель проекта)  ____________________ ( ___________________ )

                                                                                                 Расшифровка подписи

Дата _______________________
Врио ректора ___________________________
_______________________________________

Грантополучателя (руководителя проекта)

_______________________________________

_______________________________________

(Фамилия Имя Отчество, должность)

_______________________________________

(контактный телефон)

_______________________________________

(электр. почта)

ПОРУЧЕНИЕ

На основании Договора № ______________________ от _________ 201_г., заключенного между Университетом и Грантополучателем по проекту № _________, прошу  из  денежных  средств,  полученных  от  РФФИ  на  реализацию  проекта № ___________________________, перечислить денежные средства для участия в мероприятии ____________________________________________________ следующих получателей Гранта.

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Сумма, руб.
	Банковские реквизиты для перечисления (лицевой счет)

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	


Подтверждаю, что имею полномочия действовать от имени членов коллектива, представившего проект на конкурс РФФИ и получившего грант РФФИ, в том числе полномочия распоряжаться грантом. 

Принимаю на себя ответственность за распределение денежных  средств между исполнителями Проекта по согласованию с ними.

Данные расходы являются целесообразными и необходи​мыми для выполнения научного проекта.

Грантополучатель

(руководитель проекта)  ____________________ ( ___________________ )

                                                                           Расшифровка подписи

Дата _______________________

Врио ректора ___________________________
_______________________________________

Грантополучателя (руководителя проекта)

_______________________________________

_______________________________________

(Фамилия Имя Отчество, должность)

_______________________________________

(контактный телефон)

_______________________________________

(электр. почта)

ПОРУЧЕНИЕ

На основании Договора № ______________________ от _________ 201_г., заключенного между Университетом и Грантополучателем по проекту № _________, прошу  из  денежных  средств,  полученных  от  РФФИ  на  реализацию  проекта  № ___________________________, заключить договор на приобретение по безналичному расчету от имени университета в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг университета б/н от ________ 201_ г.:

· расходных материалов (указать какие) 


_____________________________________________________________

· оборудования (указать какое) 

________________________________________________________________


· услуг (указать какие) 

________________________________________________________________

Подтверждаю, что имею полномочия действовать от имени членов коллектива, представившего проект на конкурс РФФИ и получившего грант РФФИ, в том числе полномочия распоряжаться грантом. 

Данные расходы являются целесообразными и необходи​мыми для выполнения научного проекта.

Грантополучатель

(руководитель проекта) ____________________ ( ___________________ )

                                                                                       Расшифровка подписи

Дата _______________________

РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ КОМПЕНСАЦИИ ТРУДОЗАТРАТ

На основании Протокола № ____ от  « __» ____________ 201_г. заседания трудового коллектива получателей Гранта РФФИ по проекту № __________________ 

получены средства для компенсации трудозатрат 

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Сумма, руб.
	Подпись в получении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Грантополучатель

(руководитель проекта)  ____________________ ( ___________________ )

                                                                                        Расшифровка подписи

Дата _______________________

ПРОТОКОЛ

заседания трудового коллектива получателей Гранта РФФИ по проекту № __,

г. Ульяновск 



             
« __» ____________ 20__ г.
Присутствуют члены коллектива по проекту:

1. ______________________________

(Фамилия И.О.)

2. ______________________________

(Фамилия И.О.)

3. ______________________________

(Фамилия И.О.)

Повестка заседания:

1. Распределение денежных средств между членами коллектива для компенсации их трудозатрат.

Заслушав руководителя проекта и обсудив вопрос повестки заседания, принято решение распределить денежные средства следующим образом:

	№ п/п
	Фамилия И.О.
	Сумма, руб.
	Согласие с распределением (да/нет)
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Грантополучатель

(руководитель проекта)  ____________________ ( ___________________ )

                                                                                         Расшифровка подписи

Дата _______________________

ДОГОВОР N _

пожертвования неденежного имущества

г. Ульяновск 






«__» ____________ 20_г.

__________________________________________________________,  именуемый в дальнейшем "Жертвователь", в лице
, действующий на основании,

с одной стороны, и
, именуем
 в дальнейшем "Одаряемый", в лице
, действующий на основании, с другой стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1.
В соответствии с настоящим Договором Жертвователь обязуется безвозмездно передать Одаряемому принадлежащее ему на праве собственности имущество (далее - имущество)______________ в собственность и на цели, указанные в настоящем Договоре.

1.2.
Жертвователь передает Одаряемому имущество, указанное в п. 1.1 настоящего Договора, для использования в следующих целях:

[image: image2.emf]Учебно-методическая литература

Плательщик Амортизация Материалы ФОТ ОФОТ Изд.расх. Стоимость

Бланочная продукция

Плательщик Амортизация Материалы ФОТ ОФОТ Изд.расх. Стоимость

Сторонние заказы

Плательщик Амортизация Материалы ФОТ ОФОТ Изд.расх. НДС

Себестоимо

сть

Накл.

Расходы

Стоимость по 

договору

1.3.
Жертвователь передает Одаряемому имущество единовременно и в полном объеме в течение __(___________) _______________  (рабочих/календарных) дней с момента подписания настоящего Договора.

1.4. Одаряемый обязуется вести обособленный учет всех операций по использованию пожертвованного имущества.

1.5. Изменение назначения использования переданного имущества, указанного в п. 1.2 настоящего Договора, допускается с письменного согласия Жертвователя, если обстоятельства изменились таким образом, что становится невозможным использовать его по первоначальному назначению.

1.6.
Пожертвование может быть отменено Жертвователем в случае невыполнения Одаряемым условий настоящего Договора.

1.7. По усмотрению обеих Сторон факт передачи имущества по настоящему договору оформляется путем составлением акта приема-передачи.

1.8. Моментом передачи является день подписания акта приема-передачи Одаряемым.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Одаряемый вправе в любое время до передачи ему имущества по настоящему Договору отказаться от его получения. В этом случае настоящий Договор считается расторгнутым. Отказ от получения имущества по настоящему Договору должен быть совершен в письменной форме.

2.2. Одаряемый обязан использовать переданное ему имущество исключительно по назначению, определенному в п. 1.2 настоящего Договора.

2.3. Одаряемый обязан по требованию Жертвователя предоставлять последнему всю необходимую информацию о целевом использовании имущества, переданного по настоящему Договору, в виде отчета в произвольной форме.

2.4.
Жертвователь вправе проверять целевое использование имущества, переданного Одаряемому по настоящему договору.

2.5.
Стороны обязаны надлежащим образом исполнить свои обязательства по настоящему Договору.

3. Конфиденциальность

3.1. Условия настоящего Договора и дополнительных соглашений к нему конфиденциальны и не подлежат разглашению.

4. Разрешение споров

4.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте данного Договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.

4.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного выполнения Сторонами всех принятых на себя обязательств в соответствии с условиями Договора.

6. Форс-мажор

6.1. Обстоятельства форс-мажорного характера (непредвиденные обстоятельства непреодолимой силы), за которые Стороны не являются ответственными (стихийные бедствия, забастовки, войны, принятие государственными органами законов и подзаконных актов, препятствующих исполнению Договора, и другое), освобождают Сторону, не выполнившую своих обязательств в связи с наступлением указанных обстоятельств, от ответственности за такое невыполнение на срок действия этих обстоятельств.

Если эти обстоятельства будут длиться более
, каждая из Сторон будет иметь право отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору. Факт наступления для одной из Сторон указанных обстоятельств должен быть подтвержден документами уполномоченных органов.

7.
Заключительные положения

7.1.
Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором,  Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме, скреплены печатями и подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон.

7.3. Договор составлен в двух экземплярах, из которых один находится у Жертвователя, другой - у Одаряемого.

7.4. Неотъемлемой частью настоящего Договора являются:

7.4.1.
(документы, относящиеся к имуществу).

7.4.2. Акт приема – передач имущества.

7.4.3.
.

8.
Реквизиты и подписи сторон

Жертвователь:____________________________________________________

Одаряемый: ______________________________________________________
Жертвователь: _________________________________ ( _________________ )

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)
Одаряемый: _______________________________________ ( _________________ )

(подпись)                                                    (Ф.И.О.)
Приложение №20 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов
	№ 
п/п
	Должность
	Ф. И. О.

	1
	Врио ректора
	Ярушкина Н.Г.

	2
	Первый проректор, проректор по учебной работе
	Суркова Е.В.

	
	Проректор по административно-хозяйственной работе 
	Мердеев И.М.

	4
	Главный бухгалтер, директор ДБУиК
	Крупина З.Р.

	5
	Заместитель главного бухгалтера, директора ДБУиК
	Зеленцова Е.Н.

	6
	Директор ДЭФиКО
	Тимофеева О.Г.


Главный бухгалтер, 

директор департамента 

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина

Приложение №21 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Классификация амортизационных групп, исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов.

	Амортизируемое имущество по группам
	Срок амортизации

	Первая 
	От года до 2 лет (24 мес.)

	Вторая 
	Свыше 2 лет до 3 лет (36 мес.)

	Третья 
	Свыше 3 лет до 5 лет (60 мес.)

	Четвертая 
	Свыше 5 лет до 7 лет (84 мес.)

	Пятая 
	Свыше 7 лет до 10 лет (120мес.)

	Шестая 
	Свыше 10 лет до 15 лет (180 мес.)

	Седьмая 
	Свыше 15 лет до 20 лет (240 мес.)

	Восьмая 
	Свыше 20 лет до 25 лет (300 мес.)

	Девятая 
	Свыше 25 лет до 30 лет (360 мес.)

	Десятая 
	Свыше 30 лет


В бухгалтерском учете применяются наибольшие (максимальные) сроки полезного использования, установленные для этих групп. В налоговом учете – по наименьшим срокам полезного использования плюс один месяц.

Если имущества нет в Классификации, утвержденной постановлением Правительства от 01.01.2002 № 1, срок определяется исходя из рекомендаций производителя, которые входят в комплектацию объекта, или по решению комиссии.

Комиссия принимает решение с учетом:

· ожидаемого срока использования объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа в зависимости от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· других ограничений использования объекта;

· гарантийного срока;

· срока фактической эксплуатации и ранее начисленной амортизации – для основных средств, полученных безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций.

Если основное средство ранее было в эксплуатации, определяется оставшийся срок его полезного использования. Такой срок устанавливается с учетом срока фактической эксплуатации объекта. Срок полезного использования основного средства независимо от стоимости отражается в акте (ф. 0504101) и инвентарной карточке (ф. 0504031, ф. 0504032).

Срок полезного использования основных средств может быть пересмотрен после достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

Основание: пункт 35 СГС «Основные средства», пункты 44, 85 Инструкции № 157н, раздел 7 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина от 15.12.2017 № 02-07-07/84237.

Главный бухгалтер, 

директор департамента

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина

Приложение №22 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Направления деятельности для счетов: 0.109.61.000, 0.401.10.000

1. Основные образовательные программы:
Аспирантура и докторантура 1.13

ИДО (основная деятельность) 1.2

ИТиРС целевая подготовка 1.14

Международный институт(основная деятельность) 1.5 

МЦОО "Партнер"1.11

Программа "Проектирование и технология" на РТФ 1.8

Программа "Электропривод и АПУ" 1.9

Программа "Электроснабжение" 1.10

СПО (Колледж экономики и информатики) 1.12

Факультеты 1.1

ЦОО ФИСТ (основная деятельность) 1.4 

ЦТИУН 1.16

 2. Дополнительные образовательные программы (необлагаемые НДС):
Автомобильные курсы (АКПК) 2.21

Высшая Школа Менеджмента 2.11

Дополнительное образование ГФ 2.24.1

Дополнительное образование ИЭФ 2.24.7

Дополнительное образование МФ 2.24.3

Дополнительное образование РТФ 2.24.4

Дополнительное образование СПО КЭИ

Дополнительное образование СФ 2.24.5

Дополнительное образование ФИСТ 2.24.6

Дополнительное образование ЭФ 2.24.8

ИАТУ  УлГТУ

ИДДО (дополнительная деятельность) 2.1

Компьютерная школа ФИСТ 3.4

Курсы "рисунок и черчение"

Курсы "Управление персоналом" 2.27

Курсы иностранного языка 2.2

Курсы по математике 2.26

Международная летняя школа 2.31

Международный институт(дополнительная деятельность) 2.19

Международный институт Центр изучения иностранных языков

Научно-учебный центр охраны труда(НУЦОТ)  2.13

Повышение квалификации на ЭФ 2.3

Президентская программа 2.28

Программа "Переводчик в сфере проф.коммуник-й" 2.6

УИЦ "Ирас" 2.5
УМЦРК Учебно-метод.центр разв-я квалификаций 2.22 

Учебно-исслед,центр качества (УИЦК) 2.16

Учебно-исслед,центр машиностроительный (УИМЦ) 2.15

Центр бизнес-образования 2.7

Центр дополнительного образования 2.20

Центр учета и фин.консалтинга(ЦУФК) 2.8
2. Дополнительные образовательные программы (облагаемые НДС):

Автомобильные курсы (АКПК) 2.21

Аспиранты

Высшая школа менеджмента(ВШМ) 2.11

Дополнительное образование ГФ 2.24.1

Дополнительное образование ИЭФ 2.24.7

Дополнительное образование МФ 2.24.3

Дополнительное образование РТФ 2.24.4

Дополнительное образование СФ 2.24.5

Дополнительное образование ФИСТ 2.24.6

Дополнительное образование ЭФ 2.24.8

Курсы иностранного языка 2.2

Курсы по математике 2.26

Международный институт ЦТ по РКИ 2.10

Международный институт(консультационные услуги)

Президентская программа 2.25

СПО(Колледж экономики и информатики) 1.12

УИЦ "Ирас" 2.5

УМЦРК Учебно-метод.центр разв-я квалификаций 2.24 

Управление обеспечения качества Кадеев

Учебно-исслед,центр машиностроительный (УИМЦ) 2.15

Центр дополнительного образования 2.20

Центр учета и фин.консалтинга(ЦУФК) 2.

ЦОО ФИСТ (дополнительная деятельность) 2.9

3. Предвузовская подготовка (Необлагаемая НДС):

Компьютерная школа ФИСТ 3.4

Курсы "Архитектурная Школа" 3.5

Курсы "Рисунок и черчение" 3.3

Подготовительные курсы 3.1
3. Предвузовская подготовка (облагаемая НДС):

Подготовительные курсы 3.1

4. Научные исследования (Аналитический учет по договорам)
5.Общественно-значимые мероприятия:

Конференция
6. Безвозмездные поступления (Аналитический учет по контрагентам)
7. Издательско-полиграфическая деятельность:
Изготовление печатной продукции (изд-во Венец)

Изготовление печатной продукции для образовательной деятельности

8. Услуги, проживания в общежитиях.

9. Аренда:

9.1 Арендная плата

10. Санаторно-курортная деятельность.

11. Капитальное строительство.

12. Прочие виды деятельности.

Автостоянка

Группы физкульт.-оздоров.направ-ти "Физвоспитание" необлагаемая НДС

Группы физкульт.-оздоров.направ-ти "Физвоспитание" с НДС

Доходы от компенсации эксплуатационных, административно-хоз., коммунальных услуг

Доходы по условным арендным платежам

Междугородний трафик

Необоснованное обогащение

Трудовые книжки

ЦКиД "Полэкс"

Иные доходы
13. Субсидии на иные цели и публичные обязательства:

13.4 Гос. обеспечение детей-сирот

13.8 Стипендия молодым ученым, аспирантам

Субсидии на иные цели по кодам субсидии

14. Субсидии на выполнение государственного задания.

Аналитический учет по кодам раздела и подраздела субсидии на гос. задание

15. Расходы, не учитываемые при налогообложении прибыли (Согласно Налогового кодекса РФ)

16. Внереализационные доходы (Согласно Налогового кодекса РФ)
17. Внереализационные расходы (Согласно Налогового кодекса РФ)
Главный бухгалтер, 

директор департамента

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина
Приложение №23 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Положение

о порядке организации и обеспечения (осуществления) УлГТУ внутреннего финансового контроля.

Общие положения.

1.1 Внутренний финансовый контроль - это систематический надзор за совершаемыми фактами финансово-хозяйственной деятельности, составлением бухгалтерской отчетности. Обеспечением сохранности имущества Ульяновского государственного технического университета (далее Университет).

1.2  В Университете внутренний контроль осуществляется комиссией по внутреннему контролю, которая создается приказом ректора Университета. Кроме того, приказом Ректора в целях внутреннего контроля, могут создаваться иные комиссии и рабочие группы.

1.3 Целью внутреннего финансового контроля является осуществление предварительного, текущего и последующего контроля за использованием денежных средств и ресурсов университета, а также:

- осуществление упорядоченной и эффективной деятельности университета, включая рентабельность и защищенность от убытков;

- обеспечение соблюдения политики руководства каждым работником университета;

- обеспечение сохранности имущества;

- поддержание хороших отношений с регулирующими органами;

- предотвращение присвоения или неэффективного использования средств университета;

- обеспечение оперативной передачи внутренней отчетности лицам, уполномоченным принимать управленческие решения, для ее оптимального использования; 

- научная разработка, издание методических пособий и рекомендаций по бухгалтерскому учету, налогообложению, анализу финансово-хозяйственной деятельности, аудиту, хозяйственному праву, информационное обслуживание головной организации и ее филиалов;

- консультирование по вопросам финансового, налогового, и иного хозяйственного законодательства, инвестиционной деятельности, менеджменту, маркетингу, оптимизации налогообложения, регистрации и ликвидации предприятий. 

- взаимодействие с внешними аудиторами, представителями налоговых органов и других контролирующих органов.

1.4 Для достижения вышеперечисленных целей необходимо:

а) осуществлять контроль за финансово-хозяйственной деятельностью;

б) проводить анализ хозяйственной и финансовой деятельности и оценку экономических и инвестиционных проектов, экономической безопасности систем бухгалтерского учета и внутреннего контроля университета;

в) проводить семинары, направленные на повышение квалификации и обучение персонала;

г) следить за тем, чтобы компьютерные программы, контролирующие функционирование учетной системы, включающие формирование первичных документов, их анализ и разноску по счетам, не могли быть сфальсифицированы.

1.5 В задачи внутреннего контроля входит создание системы внутреннего контроля, необходимой для осуществления компетенции, прав и ответственности органов управления и должностных лиц, а также четкой системы экономической ответственности должностных лиц и специалистов предприятия. Основными задачами внутреннего финансового контроля являются:

- проверка соблюдения работниками университета внутренних правил, процедур, других требований администрации;

- проверка состояния бухгалтерского учета и отчетности, их достоверности и законности, целесообразности хозяйственных операций;

- проверка наличия, состояния, правильности оценки имущества, эффективности использвания ресурсов, расчетно-платежной дисциплины, своевременности уплаты платежей в бюджет и внебюджетные фонды;

- анализ деятельности университета и его подразделений для выявления путей повышения эффективности хозяйствования;

- разработка предложений совершенствования отдельных направлений деятельности, участков учетной работы, модернизации системы контроля и прочее;

- консультирование руководителей подразделений, специалистов и работников университета, собственников по вопросам организации и управления, права, анализа хозяйственной деятельности и другое;

- организация подготовки к проверкам налоговыми и другими органами внешнего контроля и т. п.;

- проведение научных исследований по организации и методологии учета, управления финансового контроля.

1.6  Внутренний контроль может осуществляться в следующих формах:

а) предварительный контроль — осуществляется до совершения финансовых операций на этапе заключения договоров, принятия решений о расходовании финансовых средств и т. д.

б) текущий контроль - осуществляется на стадии совершения финансовых операций по формированию, распределению и использованию финансовых ресурсов.

в) последующий контроль - осуществляется по итогам совершения финансовых операций (после исполнения финансового обеспечения деятельности, использования денежных средств, уплаты налогов и т. д.) путем проверки финансовой и бухгалтерской документации, отчетности, определяется состояние финансовой дисциплины, выявляются нарушения, пути предупреждения и меры по их устранению.

2. Деятельность комиссии внутреннего контроля.

2.1 К основным задачам комиссии по внутреннему контролю относится надзор и проверка:

- соблюдение действующего законодательства;

- соблюдение норм учетной политики;

- соблюдение целевого использования средств федерального бюджета;

- правильности расчетов с поставщиками и подрядчиками по заключенным договорам, с персоналом — по оплате труда, с внебюджетными фондами — по отчислениям, с бюджетом — по налогам и сборам и т. д.;

- правильности и своевременности отражения операций в бухгалтерском учете;

- полноты и правильности документального оформления операций;

- полноты и своевременности отражения в учете доходов и расходов по приносящей доход деятельности;

- достоверности отчетности, предоставляемой руководству и внешним организациям, фондам.

2.2 График проведения проверок утверждается ректором Университета (внеплановые проверки производятся на основании приказа).

2.3 Для осуществления мероприятий по внутреннему финансовому контролю комиссии предоставляются следующие полномочия:

а). требовать от руководителей и работников информацию об их деятельности;

б). требовать объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

в). входить в помещения для их осмотра, проверки хранящихся товарно-материальных ценностей, изучения документации;

г). истребовать необходимые документы.

2.4 Результаты проведенных мероприятий доводятся до ректора Университета и оформляются в форме отчета. Форма отчета утверждается распоряжением проректора.

Основание: Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010г.  № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных муниципальных) учреждений и инструкций по его применению».

Главный бухгалтер, 

директор департамента

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина

Приложение №24 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
1. Бланки документов, используемые при оформлении возмещения за утерянную литературу.

На основании пункта 2.4 «Правил пользования Научной библиотекой» от 17.06.13, утвержденных ректором УлГТУ, читатели компенсируют утерю и порчу библиотечных изданий, осуществляя замену документов идентичными изданиями, при невозможности замены изданий, возмещая их рыночную стоимость.

Средняя рыночная стоимость утерянной литературы определяется самостоятельно Комиссией по оценке библиотечного фонда Научной библиотеки путем анализа цен книжного рынка (прайсов издательств и книжных магазинов) на учебный год.

Читателю, утратившему издание, Научная библиотека выписывает Счёт, указывая данные, предусмотренные формой «Счёт (договор) возмещение за утерянную литературу». Оплата по Счёту производится читателями самостоятельно через терминалы банка.

СЧЕТ (договор) №_____от «___»_________20___г.

Плательщик_______________________________________________________________

(ФИО, паспортные данные)

__________________________________________________________________________

(адрес проживания, контактный телефон)

Возмещение за утерянную литературу:

	Количество книг
	

	Цена
	

	Сумма к оплате, в т.ч. НДС
	

	Комиссия банка
	


Директор библиотеки__________________

Плательщик_________________

Выписанные и оплаченные счета регистрируются Научной библиотекой в книге «Учёта счетов-договоров на утерянную литературу». На основании данных книги в конце месяца в 2-х экземплярах составляется «Реестр счетов (договоров) по возмещению за утерянную литературу»:

УТВЕРЖДАЮ

Проректор______/______/

 Реестр счетов (договоров) по возмещению за утерянную литературу

	№ п/п
	Плательщик (заказчик)
	№счета (договора)
	Количество утерянных книг
	цена
	сумма

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	


Директор библиотеки_________________________

Реестр заверяется директором Научной библиотеки, утверждается первым проректором, проректором по учебной работе и предоставляется в Департамент бухгалтерского учета и контроля.
2. Бланки документов для начисления дохода по договорам аренды, договорам на возмещение коммунальных и административно-хозяйственных услуг.

Перечень арендаторов помещений и площадей УлГТУ для оформления актов об оказании услуг за _________ 20__г.

                                                                       (месяц)

	№ п/п
	Наименование арендатора 

№, дата договора аренды
	Срок действия
	Адрес арендуемых помещений
	Площадь (кв.м)
	Аренда с НДС
	№, дата договора (возмещение коммунальных услуг)
	Сумма  возмещение коммунальных услуг (с НДС)
	№, дата договора (возмещение административно-хозяйственных затрат)
	Сумма возмещения административно-хозяйственных затрат (с НДС)

	
	
	начало
	окончание
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо _________________/Расшифровка подписи/

Перечень договоров услуг для оформления актов об оказании услуг

за _________ 20__г.

                                                            (месяц)

	№ п/п
	Наименование исполнителя
	Номер и дата договора
	Срок действия
	Размер оплаты в месяц с НДС (руб.)
	Размер пени
	Характер услуги

	
	
	
	начало
	окончание
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо _________________/Расшифровка подписи/
3. Бланки издательско-полиграфического комплекса «Венец».

Отчет издательско-полиграфического комплекса «Венец» по выполненным заказам за месяц.

УТВЕРЖДАЮ

Проректор___________

Учебно-методическая литература

Директор ИПК «Венец»_______________

Главный бухгалтер, директор ДБУиК___________________

Директор ДЭФиКО ____________________

Экономист ИПК «Венец»______________

Учреждение: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования "Ульяновский государственный технический университет"

Структурное подразделение: Издательско-полиграфический комплекс "Венец"

РЕЕСТР (УКАЗАТЕЛЬ РАССЫЛКИ) на отправленную корреспонденцию

за _______________20__ год.

Ед. измерения: штук

	Наименование
	№ заказа
	Цена за экз. (руб.)
	Получатель
	Отправлено

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


Разрешил___________________________(ФИО)

Отпустил___________________________(ФИО)

Учреждение: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования "Ульяновский государственный технический университет"

Структурное подразделение: Издательско-полиграфический комплекс "Венец"

Отчет о движении ТМЦ по счету №___, находящихся на складе ИПК "Венец"

за _________20___ г.

	Товары, продукция
	Расход
	

	наименование
	Номенклатурный

номер
	Ед. изм
	Остаток на начало
	Приход за______
	Сумма,

руб.
	Средняя

стоимость

руб./ед.
	По ведомости
	Остаток на  конец

	
	
	Шт.
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	


Разрешил___________________________(ФИО)

Отпустил___________________________(ФИО)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	______________
	
	
	

	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)

	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	АКТ
	№
	
	
	
	
	
	
	

	о вручении ценных подарков, сувениров, призов

	
	
	
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Структурное подразделение:
	______________________________

	Материально ответственное лицо:
	______________________________

	
	

	Комиссия в составе председателя: __________________________________и

	членов комиссии:

	– _________________________

	– _________________________

	– _________________________

	назначенная приказом руководителя от «__»________20___г. №__, составила настоящий акт о том, что ______________________________________________________________________

	вручены призы, сувениры, ценные подарки:

	

	Кому вручены ценные подарки, призы, сувениры
	Наименование ценных подарков, призов, сувениров
	Количество,
шт.
	Цена, 
руб.
	Сумма, 
руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	

	
	
	
	

	Факт выдачи подтвержден ___________________________________________

	Приложения:

	· ____________________________________________________

· ____________________________________________________ 

	

	Подписи:

	

	Ответственный за вручение 
	
	
	
	
	_______________

	
	

	Председатель комиссии
	
	____________

	Члены комиссии:
	
	____________

	
	
	____________


	

	полное наименование учреждения


 

ВЕДОМОСТЬ

выдачи подарков к _________________

 

	№ п/п
	Ф. И. О. сотрудника
	Дата получения подарка
	Подпись о получении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 

 

	Ответственный
	 
	 
	 
	____________

	 
	 
	 
	 
	 


4. Бланки документов по приему патентов и расходованию средств на уплату патентных пошлин.

УТВЕРЖДАЮ

Проректор___________

АКТ приема патентов за ___________ 20__ г.

                                                                                                                         (месяц)

	№ п/п
	№ дела
	№ заявки
	№ патента
	название
	Вход. Дата
	Вил объекта
	сумма
	приоритет
	Источник финансирования

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник ОИС_____________________

УТВЕРЖДАЮ

Проректор___________

АКТ о расходовании средств на уплату патентных пошлин за ___________ 20__ г.

                                                                                                                    (месяц)

	№ п/п
	Вид объекта
	№ дела
	№ заявки
	№ патента
	Оплата за
	сумма
	Источник финансирования

	
	
	
	
	
	
	
	


Главный бухгалтер, директор ДБУиК_____________________

Директор ДНИИ_____________________

Начальник ОИС_____________________

5. Бланк реестра принятых обязательств.

	ЭКР
	сумма
	Бюджет
	Вне-

бюд-

жет
	Оплата
	Остаток
	Предмет договора
	№ догово-ра
	Дата договора
	Дата регистрации
	Постав-щик
	ИНН
	ДУ
/ДИ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела договоров__________________
6. Бланк отчета об использовании ТМЦ, спецодежды.

	№
	Наименование

спецодежды
	Остаток не выданной спецодежды (сч. 105)

Кол-во,шт
	Получено

со склада спецодежды,

шт.
	Выданная сотрудникам ТМЦ,

спецодежда в пользование

(сч.27.)
	Списано

спецодежды

со сч. 27

Кол-во,шт



	
	
	
	
	ФИО
	Дата выдачи
	Кол-во, шт


	

	
	
	
	
	
	
	
	


7.Отчет по денежным документам (маркам)

Ульяновский государственный

технический университет

7325000052/732501001

РЕЕСТР

маркированных конвертов  за __________20__г.

                                                                                           (месяц)

Отправитель: УлГТУ

Адрес отправителя: 432027, г.Ульяновск, ул. Северный Венец,32

	№ п/п
	Адрес получателя
	Наименование/

Ф.И.О. получателя
	Количество/Сумма
	Примечание

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Составил:         ___________________   ___________   _________________________

                                                             (должность)                            (подпись)                          (расшифровка подписи)

Проверил:         ___________________   ___________   _________________________

                                                               (должность)                            (подпись)                          (расшифровка подписи)

«____»________________20__г.

8. Расчетный листок

	Расчетный листок за _________ 20__
	

	Учреждение: Ульяновский государственный технический университет
	
	

	ФИО
	
	
	

	
	
	
	

	К выплате: 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	Общий облагаемый доход:
	
	
	
	

	Применено вычетов по НДФЛ:
	на "себя"
	
	на детей
	
	имущественных
	
	

	
	

	Вид
	Период
	Отработано
	Оплачено
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма
	

	
	
	Дни
	Часы
	Дни
	Часы
	
	
	
	

	1.Начислено
	2. Удержано
	

	
	
	
	
	
	
	
	НДФЛ исчисленный по ставке 13(30)%
	
	
	

	Всего начислено
	
	Всего удержано
	
	

	3. Доходы в натуральной форме
	4. Выплачено
	

	
	
	
	
	
	
	
	Перечислено в банк 
	
	
	

	Всего натуральных доходов
	
	Всего выплат
	
	

	Долг за работником на начало месяца
	
	Долг за работником на конец месяца
	
	


10. Бланки при направлении в командировку.

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Ульяновский государственный технический университет» (ИНН: 7325000052 / КПП: 732501001)

Ведомость

на выдачу денежных средств на проезд, проживание, суточные на время командировки, при направлении студентов для участия в мероприятиях (конкурс, конференция, фестиваль и т.п.), предусмотренных учебным планом                                       в _____________________с «_____»___________________по «_____»_____________

	по приказу_______________________________________________________________

	Номер
по
порядку
	Табельный
номер

(группа)
	Фамилия, инициалы
	Сумма,
руб.
	Подпись в получении денег
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Всего по ведомости: __________________ руб. __ коп. (_____________ _______________________________________________________________________)                    
Ответственный за выдачу: ________________________       _________________

                                                                                              (ФИО)                                                               (Подпись)

Выдачу произвел:   _______________________________   _____________________

                                                                                              (ФИО)                                                               (Подпись)

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Ульяновский государственный технический университет»

Врио ректора УлГТУ

от ______________

Справка

О фактическом сроке пребывания при отсутствии подтверждающих документов

Отметки принимающей стороны

	Организация
	

	Прибытие
	Отъезд

	Дата
	
	Дата
	

	Должность, расшифровка подписи

МП
	Должность, расшифровка подписи

МП


10.  Бланки по ГСМ

УТВЕРЖДАЮ

Проректор____________

Отчет по ГСМ за __________20___ года.

	№
	ФИО
	Марка авто
	Гос.номер
	Пробег
	Цена
	Марка топлива
	ГСМ (л.)
	Сумма (руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	


Ответственное лицо________________________________

Приложение №25 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
	Классификация затрат по способу включения в себестоимость оказанных услуг (выполненных работ)
	

	
	
	
	
	
	

	Наименование
	КОСГУ
	Прямые расходы

(010961)
	Накладные расходы

(010971)
	Общехозяй-ственные расходы

(010981)
	Фин. результат

(040120)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Заработная плата
	211
	
	
	
	

	Оплата труда гражданских служащих
	211.1
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Материальная помощь сотрудникам
	211.4
	
	
	
	всем категориям сотрудников

	Единовременная надбавка при достижении пенсионного возраста
	211.6
	
	
	
	всем категориям сотрудников

	Прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме
	212
	
	
	
	

	Суточные
	212.11
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Начисления на выплаты по оплате труда 
	213
	
	
	
	

	Взносы на обяз.пенс.страх.с 2014г.(суммарный тариф)
	213.1.1
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Фонд соц.страхования (ФСС) - 2,9%
	213.1.2
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Фед.фонд обяз.мед.страх. (ФФОМС) -5,1%
	213.1.3
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	страхование от несч.случаем на производстве
	213.1.5
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	доп.страх.взн.на обяз.пенс.страх. на раб.с тяжел.ус(доп.тариф зав.от спецоценки)
	213.1.6
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	213.7 Единовременное пособие на погребение
	213.7
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Прочие несоциальные выплаты персоналу в натуральной форме
	214
	
	
	
	

	Спец. молоко
	214.1
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Услуги связи
	221
	
	
	
	

	Почтовые расходы и почтовые сборы при перечислении зарплаты
	221.1
	
	накладные расходы
	
	

	Интернет
	221.5
	
	накладные расходы
	
	

	Местная и внутризоновая связь
	221.6
	
	накладные расходы
	
	

	Другие аналогичные
	221.7
	
	накладные расходы
	
	

	Транспортные услуги
	222
	
	
	
	

	Транспортные расходы по договору с перевозчиком
	222.6
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Коммунальные услуги
	223
	
	
	
	

	Оплата отопления и технологических нужд
	223.1
	
	накладные расходы
	
	

	Потребление газа и электроэнергии
	223.2
	
	
	
	

	Водоснабжение
	223.3
	
	
	
	

	Прочие
	223.4
	
	
	
	

	Арендная плата за пользование имуществом (за исключением земельных участков и других обособленных природных объектов)
	224
	
	
	
	

	Арендная плата за пользование имуществом  (аренда)
	224.1
	
	
	общехозяйственные расходы
	

	Арендная плата за пользование имуществом (лизинг)
	224.2
	
	
	
	

	Другие аналогичные
	224.3
	
	
	
	

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	
	
	
	

	Оплата услуг по тех.осмотру, тех обслуживанию и ремонту автомобилей
	225.1
	
	накладные расходы
	
	

	услуги по стирке белья, ремонту, химчистке
	225.2
	
	
	
	

	работы по уборке и вывозу снега
	225.3
	
	
	
	

	Дезинфекция, дератизация
	225.5
	
	
	
	

	Расходы по тех.обслуживанию имущества ( в т.ч  ККМ,лифтов, заправка картриджей)
	225.6
	
	
	
	

	Тек.ремонт имущества (зданий, сооружений)
	225.7
	
	
	
	

	Кап ремонт имущества (зданий, сооружений)
	225.8
	
	
	
	

	Текущий ремонт имущества (оборудование)
	225.9
	
	
	
	

	Капитальный ремонт имущества(оборудование)
	225.10
	
	
	
	

	Оплата договоров на оказание услуг по техническому обслуживанию,ремонту, наладке,эксплуатации элементов охранной и пожарной сигнализации, элементов систем видеонаблюдения, элементов локальной вычислительной сети, учитываемых на балансе бюджетного учреждения в составе нефинансовых активов
	225.12
	
	
	
	

	Оплата содержания помещений
	225.13
	
	
	
	

	Прочие
	225.14
	
	
	
	

	Прочие работы, услуги
	226
	
	
	
	

	Расходы на проживание в командировке, которые вуз несет  по договорам о представлении жил. помещения, расходы по оплате гос.пошлин за оформление загран.паспортов, виз при следовании в командировки за рубеж
	226.1
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Расходы на оплату труда по договорам гражданско-правового характера
	226.4
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Представительские расходы
	226.3
	
	
	
	Финансовый результат

	Взносы на обяз.пенс.страх.с 2014г.(суммарный тариф)
	226.5.1
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	ФФОМС - 5,1%
	226.5.2 
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Услуги в области информационных технологий(приобретение прав на программное обеспечение и обновление справочно-информационных баз данных)
	226.6
	
	накладные расходы
	
	

	Оплата услуг по договорам с охранными, пожарными организациями (установка,наладка,обслуживание систем сигнализации, не являющихся  объектом нефинансовых активов на балансе бюджетного учреждения, противопожарные мероприятия)
	226.7
	
	
	
	

	Оплата стоимости обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах, выставках, конференциях
	226.10
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Расходы по выплате студентам при прохождении практики (проезд, проживание, суточные
	226.2
	
	накладные расходы
	
	

	Подписка на газеты, журналы, бюллетени, кроме библиотечного фонда (подразделения)
	226.12
	
	
	
	

	Медицинский осмотр и освидетельствование работников ( в т.ч. водителей)
	226.13
	
	
	АХП,АУП
	

	Оплата договоров на разработку проектно-сметной документации, проведение проектно-изыскательных работ и экспертизы
	226.16
	
	
	Общехозяйственные расходы
	

	Услуги общепита
	226.17
	
	
	
	Финансовый результат

	Реклама, опубликование статей в СМИ
	226.18
	
	накладные расходы
	
	

	Организация культурно-массовой, физкультурно-оздоровительной работы со студентами очной формы обучения
	226.21
	прямые расходы
	
	
	

	Прочие
	226.22
	ППС
	УВП
	АХП,АУП
	

	Страхование
	227
	
	
	
	

	Страхование, в т.ч. ОСАГО
	227.3
	
	
	Общехозяйственные расходы
	

	Услуги, работы для целей капитальных вложений
	228
	
	
	
	

	Услуги, работы для целей капитальных вложений
	228.1
	
	
	общехозяйственные расходы
	

	Процентные расходы по обязательствам
	234
	
	
	
	

	Процентные расходы по обязательствам
	234
	
	
	общехозяйственные расходы
	

	Перечисления международным организациям
	253
	
	
	
	

	Перечисления международным организациям
	253.1
	
	
	
	финансовый результат

	Пенсии, пособия, выплачиваемые работодателями, нанимателями бывшим работникам
	264
	
	
	
	

	Материальная  помощь родственникам умершего сотрудника
	264.1
	
	
	
	финансовый результат

	Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме
	266
	
	
	
	

	Пособия за 3 дня работодателя
	266.1
	
	
	
	финансовый результат

	Компенсация до 3х лет
	266.2
	
	
	
	финансовый результат

	Социальные компенсации персоналу в натуральной форме
	267
	
	
	
	

	Компенсация стоимости путевок на санаторно-курортное лечение
	267.1
	
	
	
	финансовый результат

	Прочие расходы
	290
	
	
	
	

	Налоги, пошлины и сборы
	291
	
	
	
	

	Уплата патентных пошлин
	291.2
	
	накладные расходы
	
	

	Уплата налогов и сборов (Налог на имущество, земельный, транспортный налоги, плата за загрязнение окр. среды)
	291.6
	
	
	общехозяйственные расходы
	

	Уплата платежей, гос.пошлин, лицензий
	291.7
	
	
	общехозяйственные расходы
	

	Штрафы  за нарушение законодательства по налогам и сборам, заонодательства о страховых взносах 
	292
	
	
	
	

	Штрафы, пени за нарушение законодательства по налогам, страх. взносам
	292.1
	
	
	
	финансовый результат

	Штрафы  за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)
	293
	
	
	
	

	293.11 Уплата штрафов за нарушение условий договора
	293.11
	
	
	
	финансовый результат

	Другие экономические санкции
	295
	
	
	
	

	Уплата штрафов ГИБДД
	295.11
	
	
	
	финансовый результат

	Иные расходы
	296
	
	
	
	

	Выплата стипендий студентам
	296.1.1
	
	
	
	финансовый результат

	Выплата поощрительных выплат студентам
	296.1.2
	
	
	
	

	Прочие
	296.20
	
	
	
	финансовый результат

	Материальная  помощь бывшим сотрудникам к памятным датам (9мая и т.п.)
	296.21
	
	
	
	финансовый результат

	Иные выплаты текущего характера организациям
	297
	
	
	
	

	Стипендия лицей
	297.1
	
	
	
	финансовый результат

	Отчисления профком на культ-мас и физ. работу
	297.3
	
	
	
	финансовый результат

	Членские взносы, кроме международных
	297.2
	
	
	
	финансовый результат

	Амортизация
	271
	
	
	
	

	Расходы на амортизацию нематериальных активов (меньше 100 000р.)
	271
	
	накладные расходы
	
	

	Расходы на амортизацию основных средств
	271
	
	
	
	

	Расходы на амортизацию основных средств (меньше 100 000 руб)
	271
	
	
	
	

	Расходы на амортизацию основных средств (меньше 40000 руб)
	271
	
	
	
	

	Расходование материальных запасов
	272
	
	
	
	

	 Расходование материальны запасов
	272
	конкретное подразделение
	накладные расходы
	
	

	Чрезвычайные расходы по операциям с активами
	273
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность по расходам
	273.1
	
	
	
	финансовый результат

	Прочие
	273.2
	
	
	
	финансовый результат

	Убытки от обесценения активов
	274
	
	
	
	

	Убытки от обесценения активов
	274
	
	накладные расходы
	
	


	Субсидия на выполнение государственного задания

	КОСГУ
	Наименование
	Финансовый результат
	Прямые расходы
	Накладные расходы
	Общехозяйственные расходы

	211
	Заработная плата
	
	ППС
	УВП
	АУП АХП

	212
	Прочие несоциальные выплаты персоналу в денежной форме
	
	Суточные

 ППС
	
	

	213
	Начисления на выплаты по оплате труда
	
	ППС
	УВП
	АУП АХП

	221
	Услуги связи
	
	
	Накладные расходы
	

	223
	Коммунальные услуги:

223.1 оплата отопления и технологич.нужд;

223.2 потребление газа и электроэнергии;

223.3 водоснабжение
	
	
	
	Общехозяйственные расходы

	225
	Работы, услуги по содержанию имущества
	в части недвижимости и особо ценного имущества
	
	В части иного имущества
	

	226
	Прочие работы, услуги
	Расходы в части обслуживания имущества
	Расходы студентов при направлении на производственную практику, конференции, конкурсы и т.п., командировочные расходы ППС
	Расходы на проведение культурно-массовых мероприятий
	Охрана

	291
	Налоги, пошлины и сборы
	Уплата налога на имущество организации и земельного налога
	
	
	

	271
	Амортизация основных средств и нематериальных активов
	
	
	Амортизация в части движимого и недвижимого имущества
	

	272
	Расходование материальных запасов
	
	
	Материальные запасы, связанные непосредственно с учебным процессом
	

	
	
	
	
	
	

	Субсидия на иные цели

	КОСГУ
	Наименование
	Финансовый результат
	Прямые расходы
	Накладные расходы
	Общехозяйственные расходы

	296
	Иные выплаты текущего характера физическим лицам
	
	
	
	

	296.1.1
	Стипендии
	в сумме подтвержденных расходов
	
	
	

	262
	Пособия по социальной помощи населению в денежной форме
	
	
	
	

	262.6
	Социальная поддержка студентам
	в сумме подтвержденных расходов
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Публичные обязательства

	КОСГУ
	Наименование
	Финансовый результат
	Прямые расходы
	Накладные расходы
	Общехозяйственные расходы

	262
	Пособия по социальной помощи населению
	
	
	
	

	262.6
	Единовременное денежное пособие при выпуске детей-сирот детей, оставшихся без попечения родителей
	Финансовый результат
	
	
	

	263
	Пособия по социальной помощи населению в натуральной форме
	
	
	
	

	263.1
	Гос. обеспечение детей-сирот
	Финансовый результат
	
	
	

	296
	Прочие расходы
	
	
	
	

	296.1.1
	Стипендии
	Финансовый результат
	
	
	


Директор ДЭФиКО                                                                                   О.Г. Тимофеева

Приложение №26 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Комиссия по вручению подарков, сувениров, призов

1. Создать постоянно действующую комиссию в следующем составе: 

	Председатель комиссии
	Проректор по административно-хозяйственной работе 
	И.М. Мердеев

	Члены комиссии

 

 
	Главный бухгалтер, директор департамента бухгалтерского учета и контроля
	З.Р. Крупина

	
	Директор ДЭФиКО
	О.Г. Тимофеева

	
	Руководитель структурного подразделения
	


2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· контролировать вручение подарков, сувениров, призов;

· правильно и своевременно оформлять соответствующие документы.

	С приложением ознакомлены:
	 
	 

	Проректор по административно-хозяйственной работе 
	
	И.М. Мердеев

	Главный бухгалтер, директора департамента  бухгалтерского учета и контроля
	
	З.Р. Крупина

	Директор ДЭФиКО
	
	О.Г. Тимофеева


Приложение №27 к приказу
от  31.12.2019г. №2810
Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты

 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Решение о существенности фактов хозяйственной жизни принимает главный бухгалтер учреждения по согласованию с органом, осуществляющим полномочия учредителя. Существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.

2. Событиями после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия учреждения:

· получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

· ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

· признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;

· признание факта смерти физического лица, перед которым университет имеет кредиторскую задолженность;

· получение от страховой организации документов, устанавливающих или уточняющих размер страхового возмещения, по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

· обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение отчетности;

· возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного производства.

2.2. Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, или указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату; события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях учреждения:

– изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;

– поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед годовой отчетностью;

– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

– изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

– начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты.

 

3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке.

 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

 

3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.

Главный бухгалтер, 

директор департамента

бухгалтерского учета и контроля                                                                З.Р. Крупина

Аналитический�классификационный�код�
КФО�
Синтетический счет�
Аналити-ческий�код�(по КОСГУ)�
Наименование счета�
�
�
�
объекта�учета�
группы�
вида�
�
�
�
�
�
Разряд номера счета�
�
�
�
1-17�
18�
19-21�
22�
23�
24-26�
�
�
10040330793986321�
1�
302�
6�
3�
737�
Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме�
�
10040330793986321�
1�
302�
6�
3�
837�
Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме�
�
01124710230460330�
1�
302�
9�
6�
737�
Расчеты по иным расходам�
�
01124710230460330�
1�
302�
9�
6�
837�
Расчеты по иным расходам�
�
01124710230460330�
1�
304�
0�
5�
296�
Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом�
�
10040330793986321�
1�
304�
0�
5�
263�
Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом�
�
01124710230460330�
1�
401�
2�
0�
296�
Расходы текущего финансового года�
�
10040330793986321�
1�
401�
2�
0�
263�
Расходы текущего финансового года�
�
10040330793986321�
1�
501�
1�
2�
263�
Лимиты бюджетных обязательств к распределению�
�
10040330793986321�
1�
501�
1�
3�
263�
Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств�
�
01124710230460330�
1�
502�
1�
1�
296�
Принятые обязательства на текущий финансовый год�
�
10040330793986321�
1�
502�
1�
1�
263�
Принятые обязательства на текущий финансовый год�
�
01124710230460330�
1�
502�
1�
2�
296�
Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год�
�
10040330793986321�
1�
502�
1�
2�
263�
Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год�
�
01124710230460330�
1�
503�
1�
3�
296�
Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам�
�
01124710230460330�
1�
503�
1�
5�
296�
Полученные бюджетные ассигнования�
�
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