Вакансия

специалист по связям с общественностью

Обязанности специалиста по связям с общественностью отдела межведомственных связей и комплексных программ профилактики:

· Организация и участие в мероприятиях, проводимых Центром профилактики, по вопросам охраны и укрепления здоровья. 

· Организация взаимодействия Центра с другими ведомствами, общественными организациями и пр. по проблемам охраны и укрепления здоровья, профилактике неинфекционных заболеваний. 

· Организация и участие в Днях здоровья, и прочих мероприятиях в рамках первичной профилактики. 

· Координация деятельности службы профилактики региона в рамках первичной профилактики.

· Организация и участие в Днях специалиста для работников службы профилактики учреждений здравоохранения региона. 

· Координация деятельности службы профилактики региона в рамках региональных профилактических проектов. 

· Участие в выездной деятельности Центра профилактики по организации и контролю профильных мероприятий Министерства и Центра. 

· Составление планов.

· Ведение отчетности.

· Подготовка писем, распоряжений и пр.

· Выполнение служебных поручений непосредственного руководителя.

Образование:

Высшее 

Навыки:

Обязательно знание компьютера на уровне пользователя (Word, Exсel, Internet)

Опыт работы:   от 1 года
Условия:
График работы 5/2.

Полный день с 8.00-17.00.

Перерыв с 12.00-13.00.  

Офис в центре города.

 

Телефон: 8(8422)41-05-14

e-mail: ocmp2010@mail.ru
Сайт www.ocmp73.ru
